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REGULAMIN ORGANIZOWANIA WYCIECZEK SZKOLNYCH
SzKotY PODSTAWOWEI NR 1 Z ODDzZIALAMI INTEGRACYINYMI

Podstawa prawnd:
1. Ustawa Prowo oéwiatowe z dnia 14 grudnia 2016 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 910§ 1378);
2. Ustowo z dnig 7 wrzeénia 1991r. o Systemie Oswiaty (Dz. U. z 2020 r. poz. 1327);
3. Rozporzqdzenia Ministra Edukocji Narodowej z dnio 25 magja 2018 r. w sprawie warunkéw i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkofy i placdwki krajoznawstwa i turystyki. (Dz. U. z 2018 r. poz
10550)

g1
Zasady ogolne

1. Wycieczki i inne formy turystyki sa istotnym elementem pracy szkotly, integrujgcym dziatalnosc

dydaktyczng i wychowawcza.

2. Organizowanie przez szkote krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

e poznawanie kraju, jego $rodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury i historii,

e poznawanie kultury i jezyka innych panstw

e poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego

e wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

e upowszechnianie wéréd dzieci i mtodziezy zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz
umiejetnoéci karzystania z zasobdw przyrody,

e podnoszenie sprawnosci fizycznej,

e poprawe stanu zdrowia dzieci i miodziezy,

e upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

e przeciwdziatanie patologii spotecznej,

e poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.

3. Krajoznawstwo i turystyka moze byé organizowana w ramach zajgc lekeyjnych, pozalekcyjnych oraz

pozaszkolnych.

4. Organizacje i program wycieczek oraz imprez dostosowuje sig do wieku, zainteresowan i potrzeb

ucznidéw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i umiejetnosci

specjalistycznych.

5. W organizowaniu form krajoznawstwa i turystyki szkota moze wspotdziataé ze stowarzyszeniami

i innymi podmiotami, ktérych przedmiotem dziatalnosci jest krajoznawstwo i turystyka.

§2
Rodzaje wycieczek

W szkole organizowanie turystyki odbywa sie w nastepujgcych formach:

1. Wycieczki przedmiotowe i wyjazdy edukacyjne, organizowane w celu realizacji i uzupetnianiu
programéw nauczania poszczegolnych przedmiotdw, (lekcje muzealne, wyjscia do teatréw, kin,
na wystawy, koncerty, do instytucji kulturalno-naukowych, zaktadéw pracy itp.).

2. Wycieczki krajoznawczo — turystyczne, w ktdrych udziat nie wymaga od uczestnikow
przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych.

3. Wielodniowe wyjazdy edukacyjne zwiazane z realizacja programu nauczania, takie jak: zielone
szkoly, szkoly zimowe, wyjazdy jezykowe.

4. |mprezy krajoznawczo — turystyczne, takie jak : rajdy piesze i rowerowe, biwaki, i inne.

5. Imprezy turystyki kwalifikowanej.

§3
Kierownik i opiekunowie wycieczek

1. Kierownika wycieczki wyznacza dyrektor szkoty sposréd pracownikéw pedagogicznych szkoty
o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form krajoznawstwa i turystyki.

2. Kierownikiem lub opiekunem uczniéw biorgcych udziat w wycieczce lub imprezie zagranicznej
moie by¢ osoba znajaca jezyk obcy w stopniu umotzliwiajgcym porozumienie si¢ w kraju
docelowym, jak réwniez w krajach znajdujgcych sig na trasie planowanej wycieczki lub imprezy.
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Kierownik wycieczki lub imprezy w szczegdlnosci:
® opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy,
® opracowuje regulamin i zapoznaje z nim wszystkich uczestnikow,
® zapewnia warunki do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub imprezy oraz
sprawuje nadzér w tym zakresie,
® zapoznaje uczestnikdow z zasadami bezpieczefistwa oraz zapewnia warunki do ich
przestrzegania,
e okresla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
i bezpieczeristwa uczestnikom wycieczki lub imprezy,
® nadzoruje zaopatrzenie uczestnikéw w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke pierwszej
pomocy,
® organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikéw,
 dokonuje podziatu zadari wérdd uczestnikéw,
e dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki lub imprezy,
e dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po jej
zakonczeniu.
Kierownik wycieczki lub opiekun wychowawca ma obowigzek zapoznania uczestnikéw wycieczki
i ich rodzicéw z:
e catkowitym kosztem wycieczki,
¢ programem wycieczki,
e terminem wyjazdu i powrotu,
e ‘trasg przejazdu,
® organizacjg transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczestnikdw,
® przedstawi¢ wymagania w zakresie ekwipunku i ubioru,
° jezeli specyfika wycieczki tego wymaga, nalezy zapoznaé uczniéw z zasadami bezpiecznego
przebywania w gérach i nad woda.
Kierownik zobowigzany jest informowaé dyrektora szkoly o przebiegu trwajacej wycieczki oraz
natychmiast informowac o zaistnialych wypadkach i pojawiajacych sie problemach.
Kierownik wycieczki lub opiekun musza udzielié natychmiastowej pomocy w razie wypadku,
wezwac pogotowie oraz powiadomié rodzicéw i dyrektora szkoty o zdarzeniu.
W przypadku stwierdzenia choroby lub ztego samopoczucia uczestnika wycieczki, kierownik
wycieczki lub opiekun musi zaprowadzi¢ dziecko do najblizszego lekarza, oraz powiadomié¢
0 zdarzeniu rodzicéw.
Opiekunowie wycieczki bez konsultacji z lekarzem lub rodzicami nie majg prawa podawad
uczniom zadnych lekdw.
Kierownik wycieczki przedmiotowej, odbywajacej sig na terenie miasta lub okolic, musi
odprowadzi¢ uczniéw po zakonczeniu imprezy do uzgodnionego miejsca w okolicy szkoly.
Kierownik wycieczki odbywajgcej sie na terenie Zgierza moze zezwoli¢ na samodzielny powrét do
domu ucznia lub zwolni¢ go w trakcie zajec, tylko za pisemna zgodg rodzicéw.
Kierownik wycieczki kilkudniowej musi posiadaé przy sobie listg wszystkich uczestnikéw wycieczki
z adresem, numerem telefonu i numerem PESEL.
Po zakoriczeniu wycieczki jej kierownik powinien przedstawi¢ rodzicom dokumentacje
finansowo- rozliczeniowsa.
Kierownik zielonej szkoty powinien napisaé sprawozdanie z przebiegu imprezy, z uwzglednieniem
zrealizowanych celéw edukacyjno-wychowawczych.
Do obowigzkéw opiekuna wycieczki nalezy:
a) Opieka nad powierzonymi mu uczniami.
b) Sprawdzanie stanu liczbowego jej uczestnikéw przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu,
W czasie zwiedzania, przejazdu, oraz po przybyciu do punktu docelowego.
c) Wspétdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki.



d) Nadzér nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikow, ze szczegdlnym uwzglednieniem
zasad bezpieczenstwa.
e) Powinien sprawdzié czy wyposazenie pokojéw spetnia wymagania, a otoczenie miejsca noclegu
jest bezpieczne.
15. Opieke na uczniami biorgcymi udziat w wycieczce sprawuje kierownik i opiekunowie. Opieka ta
ma charakter ciagly.
16. Przy organizacji wycieczek ustala sig nastepujaca liczbe opiekundw:
a) Woycieczek przedmiotowych, jednodniowych, pieszych, autokarowych, srodkami
komunikacji miejskiej i miedzymiastowej — jeden opiekun na 15 ucznidw.
b) Wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w ktorych zaplanowywany jest co najmniej jeden
nocleg, oraz wyjazdy wielodniowe takie jak: zielone szkoty, biate szkoly, obozy jezykowe —
jeden opiekun na 10 ucznidéw.
c) Imprezy krajoznawczo-turystyczne, takie jak: rajdy , biwaki — jeden opiekun na 10 uczniow.
d) W przypadku transportu PKP — jeden opiekun na 7 uczniéw. Opiekun powinien siedzie¢
w przedziale razem z uczniami.
e) Bezpieczeristwo i opieke na wycieczkach turystyki kwalifikowanej ustala sie zgodnie
z odpowiednimi przepisami prawnymi.
17. Jezeli w grupie s3 uczniowie niepetnosprawni, niezaleznie od rodzaju wycieczki, powinien by¢
zapewniony opiekun dodatkowy zajmujgcy sie maksymalnie pigcioma uczniami z orzeczeniem
o niepetnosprawnosci.
18. Na prosbe kierownika wycieczki, opiekuna, wychowawcy klasy dyrektor szkoly moie wyrazié
zgode na zwiekszenie ilosci opiekundw dla konkretnej grupy.
19. Wycieczki na terenach gérskich, leigcych na obszarach parkéw narodowych lub rezerwatéw
przyrody oraz leiacych powyzej 1000 m n.p.m., moga prowadzic¢ wylgcznie gorscy przewodnicy
turystyczni.
20. Zabrania sie prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy i gotoledzi.
21. Niedopuszczalne jest urzgdzanie slizgawek na rzekach, stawach, jeziorach i innych zbiornikach
wodnych.
22. Kapiel moze byé dozwolona tylko wtedy, kiedy byta zaplanowana w programie wycieczki, pod
opieka ratownika wodnego w obrebie kapielisk i pfywalni w rozumieniu stosownych przepisow.
23. Plywanie na kajakach, fodziach moze odbywac sig tylko, jesli wczesniej byfa zaplanowana
w programie wydieczki, pod opieka ratownika-instruktora sportéw wodnych 1 przy zachowaniu
odpowiednich zasad bezpieczeristwa okreslonych w odpowiednich przepisach prawnych.
24. Udziat w rajdach rowerowych moga bra¢ tylko ci uczniowie, ktérzy majg kartg rowerows.
Kierownikiem rajdu rowerowego moze by¢ nauczyciel, ktéry posiada prawo jazdy.
25. Przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, opiekunowie grupy muszg sprawdzic stan liczebny
ucznidw.
26. Diugoéc trasy i tempo nalezy dostosowac¢ do najstabszego uczestnika wycieczki.
27. Jeden z opiekunéw ma obowigzek zawsze i$¢ na koricu grupy.
28. Dyrektor gimnazjum moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkeji kierownika i opiekuna wycieczki.

84
Organizacja wycieczek

1. Wycieczka powinna byé nalezycie przygotowana pod wzgledem programowym i organizacyjnym,
a takie omowiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie: celu wycieczki, trasy, harmonogramu
i regulaminu.

2. Udzial uezniéw w wycieczkach, z wyjatkiem przedmiotowych odbywajacych sie w ramach zajec¢
lekcyjnych, i imprezach wymaga zgody ich rodzicéw/opiekundow prawnych.

3. Wyjazdy kilkudniowe musza by¢ zaplanowane w szkolnym planie wycieczek opracowanym we
wrzeéniu, w terminie wskazanym przez dyrektora.

4. Wycieczka klasowa kilkudniowa jest mozliwa, jedli udziat w niej bierze 70% klasy.
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Wycieczka rozpoczyna sie i koriczy w tym samym umowionym miejscu, skad uczniowie udajg sie
do domu wytgcznie pod opieka rodzicéw.
Wychowawca klasy planujac prace wychowawczg z uczniami powinien w roku szkolnym
zorganizowa¢ odpowiednig ilo$é imprez dla klasy, jednak z czestotliwoicig nie wigkszg niz raz
W miesigcu.
Wychowawca klasy, planujgc wycieczke przedmiotows, powinien uwzgledni¢ potrzeby
edukacyjne uczniéw, opinie nauczycieli poszczegdinych przedmiotéw, propozycje rodzicéw
i uczniow.
Nauczyciel przedmiotu moze ocenié pracg ucznidw na zajeciach szkolnych w terenie, oraz
sprawdzi¢ i oceni¢ wiedze i umiejetnosci uczniow zdobyte na wycieczce zgodnie z zasadami
oceniania z przedmiotu.
Wychowawca klasy moze nie wyrazié¢ zgody na udziat w wycieczce wielodniowej lub zielonej
szkole uczniowi, ktéry ma nieodpowiednia badZ naganna ocene z zachowania.
W imprezach wyjsciowych lub wyjazdowych klas nie mogg bra¢ udziatu uczniowie, ktérzy nie s3
ubezpieczeni.
Planujac zielong szkole lub wielodniowa wycieczke dla klasy nauczyciel ma obowigzek omdwié
przedsigwzigcie z rodzicami, uwzgledniajac wszelkie uwagi rodzicdw, a zwlaszcza ich mozliwoéci
finansowe.
Organizujgc wycieczke we wspétpracy z biurem podrozy, nalezy sprawdzi¢ jego rekomendacje
i posiadane licencje.
Wynajmujac autokar nalezy sprawdzi¢ licencje przewozinika. Kierownik wycieczki, opiekun lub
rodzic uczestnika wycieczki ma prawo poprosié policje o dokonanie kontroli technicznej pojazdu
oraz zdolnosci kierowcy do jazdy.
Nauczyciele, ktérzy maja uprawnienia kierownika wycieczki moga organizowaé wycieczki
przedmiotowe w czasie wolnym od zajed edukacyjnych dla zainteresowanych uczniéw, za zgody
ich rodzicow.
Wychowawca klasy ma obowiazek rzetelnie wpisaé kaidg wycieczke szkolna do dziennika
lekcyjnego
Dyrektor szkoly moie nie wyrazié zgody na udziat klasy w wycieczce w przypadku
nieodpowiedniego zachowywania sie uczniéw w szkole.
§5
Dokumentacja wycieczek szkolnych krajowych i zagranicznych
Kierownik wycieczki krajowej przygotowuje nastepujaca dokumentacje:
® Karta wycieczki, program i harmonogram zatwierdzony przez dyrektora szkoty — zafgcznik 1.
e Lista uczestnikéw zatwierdzona przez dyrektora szkoly — zafgcznik 2.
° Kalkulacja planowanych kosztéw wycieczki.
e Pisemne zgody rodzicow lub prawnych opiekunéw na udziat w wycieczce — zafgcznik 3.
© Potwierdzenie o ubezpieczeniu od nastepstw nieszczesliwych wypadkdw i kosztéw leczenia
(nr polisy, dodatkowe ubezpieczenie uczniéw przebywajacych poza granicami kraju).
® Regulamin wycieczki opracowany przez kierownika (wynikajacy ze specyfiki, uwzgledniajgcy
zasady bezpieczeristwa) — zafgcznik 4.
® Potwierdzenie na pi$mie o zapoznaniu z regulaminem ucznidéw biorgcych udziat w wycieczce
i ich rodzicéw / prawnych opiekunéw.
® Zadania opiekuna wycieczki (podpisane przez opiekuna i kierownika).
Umowy pomiedzy dyrektorem szkoly a podmiotami swiadczacymi ustugi w zakresie organizacji
imprezy (zakwaterowania, wyzywienia, transportu, opieki medycznej, ustug turystycznych
zamowionych w biurze).
Kierownik wycieczki przedstawia dyrektorowi plan wycieczki w nastepujacych terminach:
e wycieczka krajowa kilkudniowa — co najmniej tydzien przed rozpoczeciem wycieczki,
® wycieczka krajowa jednodniowa — co najmniej 2 dni przed terminem wycieczki,
e biwak — 1 tydzien przed wyjazdem,



e wycieczki przedmiotowe — 2 dni przed rozpoczeciem,
e wycieczki zagraniczne — co najmniej 2 tygodnie przed wyjazdem.
Wycieczka zagraniczna moie odby¢ sige po uzyskaniu zgody dyrektora i akceptacji organu
prowadzacego i sprawujacego nadzor pedagogiczny.
Wszyscy uczestnicy wycieczki musza posiadaé paszporty lub dowody osobiste jesli przebywaja na
terenie UE.
Uczestnikiem wycieczki zagranicznej moze by¢ osoba ubezpieczona od nastgpstw nieszczesliwych
wypadkow i kosztow leczenia.
Dokumentacja wycieczki zagranicznej zawiera zawiadomienie organu prowadzacego i organu
sprawujgcego nadzor pedagogiczny, ktore okresla w szczegdlnosci:
e nazwe kraju
e czas pobytu,
e program pobytu,
e imie i nazwisko kierownika wycieczki i opiekunéw,
e informacje o ubezpieczeniu uczestnikdw,
e informacje o érodkach transportu
e informacje o miejscu noclegowym i Zywieniowym,
o liste uczestnikdw.
§6
Obowiazki uczestnikéw wycieczki, ich rodzicow / opiekunéw

Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:

a) Przybyé na miejsce zbidrki najpéiniej 15 minut przed wyjazdem.

b) Swoje przybycie zgtosié opiekunom.

¢) Poinformowac opiekuna o ewentualnym ztym samopoczuciu.

d) Wykonywa¢ polecenia kierownika, opiekundéw, pilota, przewodnika.

e) Przestrzegaé zakazu palenia papieroséw, picia alkoholu, zazywania narkotykéw i innych

srodkéw odurzajacych.

f) W érodku transportu zajaé wyznaczone miejsce i zachowywac sie zgodnie z zasadami

obowigzujacymi w podrozy.

g) W czasie postoju nie oddalaé sie od grupy bez zgody opiekunow.

h) Nie oddalaé sie z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekunow.

i) Podczas przebywania w obiektach noclegowych przestrzega¢ postanowien i regulaminow

tych obiektow.

j) Zachowywag sie zgodnie z ogélnymi zasadami wychowania i kultury.

k) Pilnowaé swoich rzeczy osobistych.

1) Pomagac stabszym i byé zyczliwym wobec innych uczestnikdw wycieczki.
Wobec uczestnikéw wycieczki, ktérzy nie beda przestrzegaé¢ powyiszego regulaminu i zasad
bezpieczeristwa, beds wyciagnigte konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen z zachowania
zawartych w wewnatrzszkolnym systemie oceniania. W przypadku nagminnego tamania
regulaminu imprezy lub znaczacych naruszen zasad bezpieczenstwa przez uczestnika wycieczki,
kierownik zawiadamia rodzicéw oraz dyrektora szkoly. Rodzice (prawni opiekunowie)
zobowigzani sa do natychmiastowego odbioru swego dziecka z wycieczki.
Do obowigzkéw rodzica uczestnika wycieczki nalezy:
a) Poinformowaé opiekunéw wycieczki o istniejgcym stanie zdrowia dziecka, chorobach
przewlekiych, ewentualnym leczeniu, alergiach i innych przeciwwskazaniach. Informacja
rodzicéw jest jedyna podstawa do szczegélnej opieki nad chorym dzieckiem.
b) W przypadku powrotu z wycieczki w porze wieczornej, osobiscie odebrac ucznia spod szkoty.
c) W razie nie przestrzegania przez dziecko regulaminu wycieczki, osobiscie odebraé go
z wycieczki.
d) W przypadku stwierdzenia nieprawidiowosci w organizacji wycieczki mogacej zagrozié
bezpieczenstwu dzieci na wycieczce, niezwlocznie powiadomic o zdarzeniu dyrektora szkoly.



4. Za szkody materiaine i zdrowotne wynikie z nieprzestrzegania regulaminu odpowiedzialnoé¢

prawng i finansowg ponosza rodzice/opiekunowie prawni.

§7
Finansowanie wycieczek

1. Wycieczki finansowane mogg by¢ ze sktadek uczestnikéw, érodkéw Rady Rodzicéw lub innych
zrédet (ze $rodkéw pozyskanych od organizacji i stowarzyszeri wspierajgcych o$wiate oraz od
Sponsorow).

2. Zgodg na zbidrke pienigdzy i forme ich gromadzenia oraz przechowywania ustala dyrektor szkoty.

3. Plan finansowy musi okreslaé¢ ogdlny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika wycieczki oraz
przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

4. Rodzice uczniéw bioracych udziat w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia zwigzanych z nig
kosztéw, chyba ze udziat w imprezie jest finansowany z innych zrédet.

5. Rodzice, ktdrzy zadeklarowali udziat swego dziecka w wycieczce, a nastgpnie deklaracje te
wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu.

6. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponoszg kosztéw udziatu w wycieczce, imprezie.

7. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowiazari finansowych z nig
zwigzanych.

8. Kierownik wycieczki dba, by program wycieczki i jego finansowanie odbywafo sie zgodnie
z zatozeniami.

9. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajac sposdb zagospodarowania nadwyzki,
wzglednie uzupetnienia niedoboru finansowego.

10. Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicéw dzieci lub uczniéw listy
wptat oraz rachunki, faktury, ksero paragonéw i bilety wydawane przez uprawnione do danego
rodzaju dziafalnoici podmioty gospodarcze — w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach moga
to byC oswiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki, wszystkich
opiekunéw oraz przedstawicieli uczniéw, jednak wydatki tego typu nie moga przekroczy¢ 20 %
kosztéw wycieczki.

§8
Postanowienia koricowe

1. Ueczestnictwo ucznia w wycieczkach przedmiotowych jest obowigzkowe, chyba Ze rodzic nie
wyrazit zgody na udziat dziecka w konkretnym wyjéciu poza teren szkoty.

2. Uczniowie, ktdérzy samowolnie nie przybyli na zbiérke wycieczki, bedg mieé¢ odnotowana
nieobecnos¢ w dzienniku lekcyjnym.

3. Uczestnictwo ucznia w wycieczkach wielodniowych i zielonych szkotach wymaga zgody rodzicow.

4. Wychowawca klasy, w porozumieniu z dyrektorem szkoly, dofacza liste ucznidw
nieuczestniczagcych w wycieczce do dziennika lekcyjnego innej klasy tego samego poziomu.

5. Kierownik wycieczki moze zaproponowaé rodzicom dodatkowe (nieobowigzkowe) ubezpieczenie
Jjej uczestnikdw.

6. W razie wypadku w trakcie wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczgce postepowania
w razie wypadkéw w szkotach i placéwkach publicznych.

7. W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sie odpowiednio przepisy
Kodeksu Pracy, Statutu Szkoly oraz rozporzadzed MEN w sprawie ogdlnych przepiséw
bezpieczenstwa i higieny w szkofach i w sprawie zasad i warunkéw organizowania przez szkoly
krajoznawstwa i turystyki.

Dyrektor szkoly
(<0

~mgr.Dorota Korczak
(podpis dyrektora)



