1.3. Budzet kieszonkowy
Proste obliczenia w programie MS Excel

Wiesz juz, jak przedstawiac

i porzadkowat informacje w Labeli.
Teraz dowiesz sie, jak wykorzystac
arkusz kalkulacyjny do wykonania
prostych obliczen - na przyktad
dodawania albe policzenia $redniej
kilku liczb.

Arkusz kalkulacyjny stuzy nie tylko
do zapisywania i czytelnego przedstawia- ;
nia danych. Przede wszystkim umogli- ]
wia wykonywanie obliczeri, nawet bardzo ¥
skomplikowanych, Na tej lekgji poznasz
narzedzia pozwalajace sporzadzic whasny
budzet.

Podczas kolejnych etapéw pracy:

1. zastosujesz formuly,

2. uzyjesz funkgji,

3. utworzysz tabelg z przychodami, Aa

4, utworzysz tabelg # wydatkami i podsu- Budiet - plan dochodéw
mowaniem miesigea, i wydatkéw wjakimé ckresie,

w

. obliczysz, ile drednio wydajesz w miesia- 5 przyktad miesiacu,
Cll Na réZne rzeczy.

1} Zastosowanie formut

Zanim przystapisz do opracowania budzetu, sprawdi mozliwosci oblicze-
niowe arkusza kalkulacyjnego. Otwirz program Excel i w komorce Al wpisz
liczbg 11, w komdrce A2 - licebe 12, a w komorce A3 - liczbg 13, Aby pro-
gram obliczyl sume liczb z tych komdrek, musisz wprowadzié odpowiednie
wryrazenie, ewane formuly. Musi si¢ zaczynac od znaku rownosci, Po nim
nalezy okreslic, co ma zrobid program. Gdy wpiszesz formule i wcidniesz
klawisz Enter . w komaorce pojawi sig wynik,

1.3, Budzet kieszonkowy

Wpisz w komorce A4 wyrazenie =Al4+A2+A3 i wcidnij Enter . Jesli w ko-
morce Ad wyswictlifa sig liczba 36, to znaczy, ie formula zostala zapisana
poprawnie (rys. 1.
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Formuda zapisana w komdrce A4
wyiwiel 2 sie w Pasku formuly.

Suma trzech widoczmych wyiej liczh
vhliczana dzieki zastosawaniu formuky

Rys. 1. Formuta | efekt jey dziatania

Teraz w komorce B4 wpisz =A4 , zatwierd: klawiszem Enter i sprawdz,
jaka wartosc sie w niej wyswietlita. Powinna by¢ taka sama jak w komor-
ce A4, Sprobuj wpisad jeszcze inne formuly, na prevklad:

- w komdrce BS wprowadi =Ad+6 ,

- w komaorce C5 wprowadi =100-Ad |,

= w komoarce D5 wprowad: =A4*2

- w komorce E5 wprowadz =A4/2 ,

= w komdrce F5 wprowad? =A4-{81+A3) .

Zmier liczbe w komarce A2, Zauwaz, ze zawartosc innvch komarek tak-
e sig zmicnita, Wynik zaktualizowal sig aulomatycznic po zmianie warto-
ici w odpowiedniej komarce. Aby tak si¢ stalo, prey zapisywaniu formut
warto korzystad 2z adresow komorek, zamiast przepisywad znajdujace sig
w nich wartosci.

2 Zastosowanie funkcji

Wicle operacji w arkuszu kalkulacyjnym mozna takze

wykonac z wykorzystaniem funkdji zawartych wpro- o200 funkcja ma swaja

gramie Excel. W przypadku dodawania zamiast pi-  nazwa i wykonuje pojedyncza,

sac na preyklad =A1+A2+A3 | wystarczy uiyc funkcji  phge niekiedy hardzn
SUMA. Jest ona preydatna zwlaszcza wiedy, gdy do-  skomplikowana operacje.
dajemy wiele liczb.

W komdree Ad wpisz =SUMAL . Nastepnie, trzymajac weidniety lewy pray-
cisk myszy, zaznacz zakres komdérek, ktorych wartodci cheesz zsumowad
(czyli od Al do A3), wpisz nawias zamykajacy | i naciénij klawisz Enter .



Dziat 1. Nie tylke kalkulatar

Ponownie kliknij w komodrke A4, W Pasku formuly zobaczysz zapis
=SUMAIATAZ) L W nawiasie widoczny jest zakres danych - wskazuje on ko-
morki, ktdre obejmuje funkcja (rys. 2). Mozesz go w kaidej chwili zmienid.

Zapis funkc)i, dneki kidre| pragram zsumowal
liczhy z korndrek od Al do A3
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Suma liczh z komorek od A1 do A3 otrzymana
dzigki 2astasowaniu funkeji

Rys. 2. Funkcja SUMA i efekt jej zastosowania

Zapisz arkusz w Teczee ucznia pod nazwa funkcfa.

3 Tabela z przychodami

Madeszta pora, aby utworzyc tabele preedstawiajaca twoj budzet. Otwirz
nowy arkusz. Pierwsza komorke zostaw pustg, a kolejne komorki pierwsze-
go wiersza uzupelbnij nazwami miesigcy. Skorzystaj z opcji automatycznego
wpisywania serii danych. Warto jeszcze poszerzyc kolumny z nazwami mie-
siecy. Aby wszystkie mialy taka samg szerokosd, kliknij w litere B na gornej
belce i treymajgc weisniety lewy praycisk myszy, zaznacz wszystkie kolumny
a# do kolumny M. Nastgpnie ustaw szerokes¢ dowolnej 2 zaznaczonych
kolummn - szerokosd pozostalych kolumn zmieni sig automalycenie.

W kamarce A2 wpisz ,,Przychdd”. Wyrdinij ten wiersz kolorem. Pod
spodem wypisz érddla, 2 ktdrych mase pienigdee: Kieszonkowe”, .. Pre-
zenty”, ,Inne”. W komdrce Ad wpisz ,Razem”. Tu pojawi sig suma twoich
preychoddw. Ten wiersz takze wyrdznij kolorem, na prayktad jasnozielonym.

Aby program Excel obliceyt twodj przychod w stycznin, w komarce Bé
musisz wprowadzié odpowiednig formulbg: wpisz [=SUMA[| i trzymajac
weisnigty lewy przycisk myszy, zaznace komorki od B3 do B5 (rys. 3).

‘Wprowagdzana formuka

Zakres komarek, na podstawie kiarych badzie obliczana suma

Rys. 3. Wprowadzanie formuty do arkusza z budzetem
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Po zatwierdzeniu klawiszem Enter  powinno pojawic sie 0. Wpisz teraz do-
wiolng wartosd w wierszu  Kieszonkowe” w kolumnie ,styczen” i sprawdi, czy
wynik w komorce Bé jest poprawny. Jesli nie, wprowadi formulg jeszcze raz.

Teraz kliknij w komdrke, w ktdrej zostata wprowadzona formuta. Chwye
zielony punkt w jej prawym dolwym rogu i trzymajac weidnigty lewy praycisk
myszEY, preeciagnij zaznaczenie w tvm wierszu az do kolumn'l-,r ,,gru,d?_ier'l"_
Formula zostanie automatycznie skopiowana i dostosowana do komorek
w danej kolumnie, Kliknij dowolng spodrdd zaznaczonych przed chwily
komarek i sprawdi w Pasku formuly, jaki zakres danych obejmuje skopio-
wana formuta.

4‘::- Tabela z wydatkami i podsumowaniem miesigca

Pod tabely z preychodami stworz samodzielnie ta-
belg 2 wydatkami. Nastgpnic w pierwszej kolumnie gy podsumawanie

w wierszu pod gotowa tabely wpisz ,Bilans™ AbY  seciawienie, na przykiad

Az

wyznaczyi bilans, ceyli réinice migdey preychodami finansowe datyezace miesiaca

i wydatkami w danym miesiacu, musisz uzyc formu- albo roku,

by zawierajacej odejmowanie. Zacznij od wpisania

w odpowiedniej komdrce znaku =, potem kliknij w komorke, w ktarej jest
suma przychoddw, nastepnie wpisz znak minus i kliknij w komarke z sumg
wydatkdw (na rysunku 4 dla stycenia jest to formula =B&-B13 wpisana w ko-
marce BI5) (rys. 4). Uzupelnij odpowiednimi formutami kolejne komdrki
w wierszu .. Bilans".

Formista pozwalajaca obliczyé rdmice migdzy
/ proychodami 3 wydatkami w stycaniu
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Ponaciéniaciu klawisza  Enter
w tej komorce wyswieth sie

Rys. 4. Obliczanie rdznicy w arkuszu kalkulacyjnym kwota 2avs2eTedaona W styc2niu,



Dziat 1. Mie tylks kalkulatar

5:3 Obliczenie srednich miesiecznych wydatkow

Tabela z budietem pozwoli ci takize zobaczyd, ile drednio miesigeznie wy-
dajesz na ksigiki, kino, stodycze i na inne rzeczy. Przejdz do komarki A17
i wpisz w niej; .Srednie miesieczne wydatki”, Dopasuj szerokoéd kolumny
do dlugoéci tekstu. Do obliczen wykorzystasz funkcje SREDNIA. Dziala
ona w ten sposdb, 2e program dodaje wartosci 2 zaznaczonych komaorek,
a nastepnie dzieli otrzymang sume przez liczbe tych komérek. W przypadku
srednich miesigcznych wydatkow program doda kwoty wydane w kazdym
miesigeu i podzieli otreymany wynik przez 12, ceyli licebg tych miesigey.
Przejdz do komarki B17 i wprowadz formule: wpisz | =SREONIAL i treymajgc
weisnigty lewy praycisk myszy, zaznacz komorki od B13 do M13. Po zatwier-
dzeniu klawiszem Enter| pojawi sig wynik (rys. 5).

Funksja, dzieki ktdrej abliczysz Srednig wybranych lezh
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Rys. 5. Dbliczanie srednich miesigeamych wydatkdw

W ten sam sposob moiesz obliceyd, ile srednio wydajesz miesigcznie
na ksigzki, kino, stodycze albo na inne rzeczy. Aby to zrobid, skopiuj
komarki od A% do AL12, przejdi do komarki A8 1 wklej skopiowane
komorki. Nastgpnie wykonaj obliczenia - komorki od B18 do B20 wypelnij
odpowiednimi formutami,

Plik z tabely zapisz w Teczce wcznia pod nazwa budzet.

= Zapamigtaj

«  Formuty umozliwiaja wykenywanie dziataf na wartodciach zapisanych
w arkuszu kalkulacyjnym, na preyktad =A1+A2+A3+A4 .

+ Funkcje programu Excel utatwiajg i przyspieszajq wykonanie konkretnych
operacji, na przyktad =SUMAATAL) .

1.3, Budzet kieszankowy

Serwis dla ciekawskich

Zaznacz w arkuszu kilka komarek z liczbami. Spajrz na prawy dolny rag
okna programu. Wyswietlajg sig trzy wartosci: SREDMIA, LICZMIK oraz
SUMA, SREDMIA akredla érednia arytmetyczng zaznaczonych liczh,
LICZMIK informuje, ile mepustych komarek znajduje sie w zaznaczonym
ohszarze, SUMA towynik dodawania wszystkich wartosci

w zaznaczonych komarkach
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% OKO W OKO Z MONITOREM

) Utwdrz wprogramie Excel kalkulator. W kolumnie A wpisz w kolejnych wierszach:
JLiczba 1% Liczba 2°, .Suma”, ,Rdznica”, ,lloczyn”, Jloraz". W komdrkach od B3
do Bé wpisz formuty obliczajace odpowiednio sume, rdinice, iloczyniiloraz liczh
z komdrek B1 i B2. Sprawdz dziatanie kalkulatora dla kilku réznych par liczb.
Plik zapisz w Teczce vcznia pod nazwa kalkulator.

€) Owwirz arkusz kalkulacyjny. W kolumnie A wpisz 10 dowolnyeh liczb. Wskaz
najmniejszg z nich — wykorzystaj do tego funkecje MIN. Wiecej informacji o tej
funkcji znajdziesz w pomocy programu Excel. Prace zapisz w Teczce ucznio pod
nazwa majo_srednia.

a% DLA ZAINTERESOWANYCH

B Sprawd? w rdznych Zrddtach, co to jest wskainik
BMI {Body Moss Index, czylaj: bodi mas indeks).
W arkuszu programu Excel wpisz w komarce C2
formute obliczajaca len wskaZnik na podslawie
masy ciata podanej w kormdree A2 | wzrostu
podanego w komdoree B2, W komdrkach A1, B i
i C1 wpisz odpowiednie nagtdwki. Zastosuj takie
formatowanie warunkowe, aby kolor komarki C2
byt niebieski, gdy wartosé BMI bedzie mniejsza
niz 18,5, czerwony — gdy wartosé BMI wyniesie
co najmniej 25, a zielony - w pozostatych
przypadkach. Co oznaczajg poszczegolne
kolory? Plik zapisz w Teczee ucznio pod
nazwa BMI.




