3.1. Tekst i obraz

Jak stworzyc najprostsza prezentacje?

Jeéli masz przekazad innym
informacje dotyczace wybranego i
zagadnienia, warto zrobi¢ to .

w atrakcyjny sposob. MozZe ciw tym
pomoc prezentacja wykonana

w odpowiednim programie. Aby e
byta ona dla innych interesujaca, '
powinna byt przede wszystkim

estetyczna i nie zawieraé zbyt '
wielu informacji. = / 4

Ma rajeciach przygotujesz kriatka pre-
zentacje dotyczacy starozytnego Rzymu.
Znajd# w rdinych irédtach informacje
na ten temat i zastanow sig, ktore z nich
preedstawisz. Poszukaj rovwniei obrazow,
ktdrymi je zilustrujesz, na prayktad zdjgc,
rysunkéw czy kadrow z filmow. Jesli zdecydujesz sig wykorzystac w pracy
ilustracje cudzego autorstwa, zanotuj Zrodlo ich pochodzenia oraz imiona
i nazwiska lub pseudonimy ich tworcow {jesli zostaty podane). Informacje
te zamiescisz w prezentacji,

Podrgcznik pokazuje, jak tworzyc prezentacje w programie PowerPoint
[czytaj: paler point]. Mozesz jednak skorzystac = innej aplikacji, na przyklad
Apache OpenOffice Impress czy LibreOffice Impress. W programach do two-
rzenia prezentacji informacje umieszcea sig na slajdach (odpowiednikach
stron dokumentu w edytorze tekstu),

Orto kolejne etapy pracy:

1. poznanie zasad tworzenia prezentacji oraz ghiwnych funkcji programu

PowerPoint,

2. wpisanie tytubu prezentacji i wybdr motywu slajdow,
3. dobor kolordow, rodzaju czcionki i stylu tha,

4. dodanie kolejnych slajddw,

5. wstawienie ilustracji i tekstow.

3.1, Teksat i abraz

1_:5 Zasady tworzenia prezentacji oraz gtowne funkcje
programu PowerPoint

Na odbior prezentacji wphywa wiele czynnikow. Oczywiscie bardzo wazne
sg preedstawione w niej informacje. Dlatego zanim przystapisz do tworzenia
prezentacji, zaplanuj, co pokaiesz na poszczegdlnych slajdach. Mastgpnie
pomysl nad strong graficzng, czyli na preykiad, jakich kolordw uiyjesz i jak
wyeksponujesz wazne tresci. Niektore efekty moga meczyc wzrok, a przez
to zniechgead do zapoznania sig 2 Lrescig prezentacji. Podczas pracy pamigtaj
wigc o kilkn podstawowych zasadach. Dzieki temu masz szanse sprawic,
e prezentacja zostanie odebrana pozytywnie, a ty osiggniesz swoj cel -
zainteresujesz nig innych.

= Zadbaj o 1o, aby zawartosé prezentacji byta spdjna i uporzadkowana.
Na poczatku umie£c slajd z tytutem pracy. nastepnie slajdy z wascihwymi
informacjami, a na koncu slajd zamykajacy. Nie zapemnij o podaniu

w prezenlac)i informac]i o jej autorze.

s Staraj sie zawrzed na slajdach tylko najistetniejsze tredci, Zbyt dtugi tekst
maoie znuiyc odhiorcow i zniechecic do czytania. Majlepiej, aby jeden slajd

dotyczyt tylko jednego zagadnienia.

+ Rozwaznie dobierz czcionki, ktérych uzyjesz w prezentacji. Mate lub

ozdobne litery mogq sprawic, e tekst bedzie nieczytelny.

» Stosuj takya kolorystyke, aby lresc na slajdach byta debrze widoczna. Uzywaj
kolordw fywych, ale nie krzykliwych, Warto, aby pasowaty do tematu pracy.

= Wyrdznij najwaznigjsze informacje, Pamietaj jednak, aby tresci o podobnym
maczeniu wyeksponowad w Laki sam sposdb w cate] prezentacii.

+ Wrbogad prezentacje ilusiracjami dobrej akodci. Powinny ohe uzupetniad
przekazywane tresci i utatwiac ich przyswojenie. Jesli karzystasz z cudzych
ilustracyi, przestrzega) prawa autorskiego.

» Zadbaj o to, aby w pracy nie bylo bteddw jezykawych.



Dziat 3. Prawie jak w kinie

Teraz zapoznasz sig z ghownymi funkcjami progra-

Riéine modliwotc lworzenis mu PowerPoint. Bezposrednio po jego uruchomieniu
prezentacjl po uruchomieniu mozesz wybrad, czy cheesz utworzyd pusta prezenta-
programu PowerPoint s3 cj¢ czy prezentacje, w ktorej ukdad elementéw, kolo-
dostepne od wersji 2013, rystyka, tlo, czcionki i efekty sa juz zaproponowane

przez program. Wybiere opcjy Pusta prezentacja
(z gotowych propozycji programu skorzystasz pozniej). Zobaczysz wowczas
slajd, na ktorym bedziesz pracowac (rys. 1).
Funkcje programu PowerPoint s3 pogrupowane na wstaice, znanej ci juz
2 programu Word. Niektdre karty pojawiajg si¢ na niej dopiero podczas pracy
nad wybranym elementem na slajdzie. Jesli na przyktad klikniesz w ilustracje,
uaktywni sig karta Formatowanie, Po otwarciu prezentacji domyélnie wy-
dwietla sig karta Narzgdzia gléwne. Mozesz na niej ustawié migdzy innymi
wielkosc i kolor cecionki.
Slajd, nad kidrym

Pooglad utworzomych slajdiw Migjsce na tyluk prezentacyi bedziesz pracowac
[T T Ao
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Kliknij, aby dodac tytut

Kliknij, aby dodac podtytul

Opeja, Kidra umaodlavia f Razne Iryby

Rys. 1. Okno pragramu PowerPaoint wpisywanie notatek widoku prezentacji

Na daole okna programu jest dostepna funkeja Notatki EEERE. Po jej
wybraniu pojawi sig pole do zapisania tego, o c2ym cheesz miowic podczas
wyswietlania prezentacji (na preyklad za pomocy projektora multimedial-
nego), ale nie cheesz tego umieszczad na slajdzie,

3.1, Tekst i abraz

2 Wopisanie tytutu prezentacji i wybdr motywu slajdow

Kliknij w znajdujacy sig na slajdzie napis ..Kliknij, aby dodad tytal” i wpisz
tytul prezentacji. Nastepnie kliknij w pole ponizej, aby dodaé podtytul.

Teraz zadbasz o to, aby slajd byt atrakeyjny dla odbiorcow. Przede wszyst-
kim warto zmienic jego tho i wybrac odpowiednig czcionke. Na tym etapie
pracy z programem PowerPoint skorzystasz 2 gotowych motywow (projekidw
slajddw z dobranymi kolorami, czcionkami i efektami Aa
oraz uktadem elementow). Znajdziesz je na karcie Pro-
jektowanie w grupic Motywy. Dla kazdego « motywow “"‘f:‘_“*”“!“‘ o
jest dostgpnych kilka wariantéw kolorystycznych, Dzig- ﬂd“:ﬁﬁtﬂ::;agr:y
ki temu masz jeszcze wigcej mozliwosci dopasowania : : .
wygladu slajdow do swoich potrzeb (rys. 2). e el el

W grupic Warianty mozesz wybrad
l.zrta Projektowanie \ jedng z propozycji dla motywu,

o | N O B e [0S C

Rys. 2. Wybdr matywu slajdéw

Dkno 2 dostaprymi molywami slajddw

Zauwai, ie gdy najedziesz kursorem na wybrany motyw, wyglad twojego
slajdu awtomatycznie sig emieni, Dzigki temu szybko mozesz wyprobowac
roine mozliwosci, zanim zastosujesz jeden z motywow. Podobnie mozesz
sprawdzid, jak na slajdzie beda wygladad warianty wybranego motywu.

Zastosuj motyw, ktory - twoim zdaniem — najlepiej odpowiada tematowi
prezentacii. Jesli cheesz, dobierz tez wariant tego motywu,



Dziat 3. Prawis jak w kinie

3 Dobdr koloréw, rodzaju czcionki i stylu tta

Kazdy z motywow moiesz modyfikowad wedtug whasnych potrzeb, Umoi-
liwiajg to opcje dostepne w grupie Warianty na karcie Projektowanie.

Aby zmienic kolory motywu, wybierz opcje Keolory Satin W otwartym
oknie mozesz skoreystac 2 jednego 2 dostgpnych zestawow koloraw lub wy-
brac opcje Dostosuj kolory, aby utworzyC wlasny zestaw (rys. 3). Poekspe-
rymentyj z réznymi ustawieniami,

Dkna z gatowymi Opciz, kbarz umaodliwia
zestawami kolorow 2miang kaolordw matywy
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Fo wybraniu L) opcji olworzy sie Praycisk, za pomocg Tu mogesz wpisac
okino, W Kidrym mao2es? ulworzyd kldrego cofniesz 2mizny nazwe tworZonego
whasny zestaw kolordw, wprowadzone w bym oknie zestaw kolondw.

Rys. 3. Okne wybary kalordw dla motywu | okno twarzenia whasnega zestawu koloréw

Na karcie Projektowanie w grupie Warianty sa dostgpne tak ze trzy kolej-
ne opcje: Czcionki [ teew | Efekty [0 =2 j Style tha 58 e | Cgcionki
umozliwiaja ustawienie kroju pisma dla biezacego motywn, a Efekty - wybdr
efektdw grafiki. Podczas tworzenia prezentacji przyvdatna opcja sa Style tla,
dzigki ktorym moina zmienic wyglad tha, Wyprobuj roine mozliwodéci,

3.1, Tekst | ebraz

t.'::- Dodanie kolejnych slajdow

Po ustawieniu odpowiadajacego ci motywu dodaj do prezentacii co najmniej
dwa nowe slajdy. W tym celu przejd do karty Narzedzia gléwne. Znajdziesz
tam opcj¢ Nowy slajd ' Jedli klikniesz w gorng ceesd jej ikony —, utwo-
rzysz slaid z domyslnym ukladem tresci. Gdy klikniesz = , pojawi sig okno,
w ktorym mozesz wybrad uktad tworzonego slajdu (rys. 4,

Po kliknieciu w te czest kony dodasz Ay dodac slajd 2 okreslonymi
slajd z dormyslrym ukladem tresci. ustawieniami, kliknij wiaj.
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Okna 2 rdznytni s2ablonzami ustawien Wybrariy uktad slajdu
tekstu i ilustracyi na slajdach

Rys.i. Dadawanis nowege alajdu

Jesli w prezentacji o starozytnym Rzymie na nowym slajdzie chcesz umie-
scid ilustracje i krotki tekst, 2 dostgpnych propozyveji ukladow elementdw
wyhierz Obraz z podpisem.

Znajdi na to sposéh

Utwirz prosta prezentacje, w ktdrej na dole kazdego ze slajddw bedzie
widaé twoje imie i nazwisko jako autora pracy. Postaraj sie znale#d sposdb,
dzieki krdremu hapis len bedzie pojawiat sie aulomatycznie na nowo
dodawanych slajdach.
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5:‘: Wstawienie ilustracji i tekstow Gy dodasz ilustracje i opisy, zapisz prezentacje

w Teczee ucznia pod nazwa pasujacy do jej tematu. Pokaz slajdow mozesz lei

Aby wstawid ilustracje na slajd Obraz z podpisem, kliknij w ikong =, Jesli cheesz obejrzed swojg prace od pierwszego  uruchomié klawiszem F5
W otwartym oknie odszukaj odpowiedni plik i potwierdz wybaor (rys. 5). slajdu, przejdz do karty Pokaz slajdow i wybierz  |ubkombinacja klawiszy
Wybler2 plik zistrac]s, nplc]'g Qd puczqtk_u o ]Eiel}' jednakririteresuje_ cie u?ilt\::t r:al;f (wﬁwcz::_ _
Kilkrl Tkon; by dodaé dhime ktdra cheesz wstawic. glownie wyglad slajdu, nad ktdrym w}a&nn_.;pracujm, LT iR e
skorzystaj z opcji Od bieigcego slajdu .. (rys. 7). od biezacego slajdu).
= S Migdzy kolejnymi slajdami mozesz przemieszczac sig
e-nw za pomocy klawiszy strzalek.
“ Uruchomienie pokzay slajdow Uruchomienie pokzzu slzjow Karla Pokaz slajdaw

ad poczathu prezentac od biedacego slajou

]
]

Tymn prayciskiem
Rys. 5. Dodawanie obrazu do prezentacji zalwierd? swoj wyhor.
W przeznaczonym do tego polu dodaj tytut slajdu. Ponitej zapisz dodatkowe
informacje. W podobny sposab opracuj kolejne slajdy. Nie zapomnij napisac
w prezentacii, kto ja preyeotowal, oraz podaé informacji na temat pochodzenia
wykorzystanych w niej obrazdw i ich autordow.

eyt e vila e,

Pokaz slajdaw (od hietsrego slajdu) whaczysz ke, jesli klkniesz w g ikane, :

Rys. 7. Uruchamienie pokazu alajddw

=]

Zapamigtaj

= Zanim przystapisz do tworzenia prezentacji, zastandw sie, co przedstawisz
na poszezegalnych slajdach. Warto opracowad scenariusz prezentaci.

= Podczas pracy przestrzegaj zasad, ktdre wplyng na pozytywny odbidr
prezentac)i,

Rys. &. Przyktad slajdu zawierajacego obraz z podplsem



