Zatqcznik nr 05
do Protokotu z posiedzenia Rady Pedagogicznej nr 06/2025-2026

Opracowano na podstawie Informatora o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu dsmoklasisty

i dokumentdw dostepnych na stronie CKE.

PROCEDURY EGZAMINU DLA NAUCZYCIELA:

[...] Zadania zespotu nadzorujacego:
Przewodniczacy zespotéw nadzorujacych sprawdzaja przygotowanie sal do egzaminu ésmoklasisty, w tym
w szczegdlnosci:

a. ustawienie ponumerowanych stolikbw w sposéb zapewniajgcy samodzielng prace zdajqcych,
z zastrzeZeniem, Ze kazdy uczen pracuje przy osobnym stoliku
przygotowanie losow z numerami stolikow,

c. przygotowanie odpowiednich stanowisk dla uczniéw uprawnionych do dostosowania warunkdéw i form
przeprowadzania egzaminu ésmoklasisty,

d. umieszczenie w miejscu widocznym dla wszystkich zdajgcych sprawnego zegara oraz tablicy (planszy)
do zapisania faktycznego czasu rozpoczecia i zakoriczenia pracy z arkuszem egzaminacyjnym z danego
przedmiotu,

e. przygotowanie sprzetu (odtwarzacza ptyt CD, nagtfosnienia) niezbednego do przeprowadzenia
egzaminu dsmoklasisty z jezyka obcego nowozZytnego,

f. przygotowanie kilku zestawdw zapasowych przybordw do pisania.

OGOLNE ZASADY PRZEPROWADZANIA EGZAMINU OSMOKLASISTY

1.

Przewodniczacych zespotéw nadzorujacych obowigzuje zakaz wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzadzen
telekomunikacyjnych (urzadzen wyposazonych w technologie umozliwiajace taczenie sie z innymi
urzadzeniami oraz z internetem) i korzystania z takich urzadzen w tej sali.

W przypadku ucznidw korzystajgcych z urzagdzenia telekomunikacyjnego wyposazonego w aplikacje stuzgca
do monitorowania stanu zdrowia, np. w przypadku ucznia ze stwierdzong cukrzyca korzystajgcego z pompy
insulinowej, przewodniczacy upewnia sie, ze urzadzenie telekomunikacyjne ma wytgczone sygnaty
przychodzace i umieszcza je na stoliku, przy ktdrym pracuje zespét nadzorujacy.

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego przypomina zdajgcym, ze do sali egzaminacyjnej mogg wniesc
wylacznie przybory wymienione w komunikacie o przyborach, tj.

1) w przypadku egzaminu O&smoklasisty z kazdego przedmiotu — dtugopis (lub pidro) z czarnym
tuszem/atramentem (niedozwolone jest korzystanie z dtugopiséw zmazywalnych/scieralnych)

2) w przypadku egzaminu z matematyki — linijke

Zdajagcy mogg rowniez wnie$¢ do sali egzaminacyjnej butelke wody. Podczas pracy z arkuszem
egzaminacyjnym butelka powinna sta¢ na podtodze przy nodze stolika, aby uczen przypadkowo nie zalat
materiatéw egzaminacyjnych.

Zdajacy powinni mieé przy sobie dokument stwierdzajgcy tozsamos¢ (np. legitymacje szkolng) i okazac go
w razie potrzeby. W przypadku braku odpowiedniego dokumentu tozsamos$¢ ucznia moze byé
potwierdzona przez jego wychowawce lub innego nauczyciela danej szkoty.

O godzinie wyznaczonej przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego uczniowie wchodzg do sali
egzaminacyjnej pojedynczo. Przed wejsciem do sali uczniowie losujg numery stolikdw, przy ktérych beda
pracowac.

[...]Kazdy zdajacy zajmuje miejsce przy stoliku, ktérego numer wylosowat, a cztonek zespotu nadzorujgcego
odnotowuje wylosowany numer w wykazie zdajacych w danej sali egzaminacyjne;j.

W czasie trwania egzaminu dsmoklasisty z danego przedmiotu uczniowie nie powinni opuszczaé sali
egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy zespotu nadzorujgcego moze zezwoli¢
uczniowi na opuszczenie sali egzaminacyjnej po zapewnieniu warunkow wykluczajgcych mozliwosc
kontaktowania sie ucznia z innymi osobami (z wyjatkiem oséb udzielajgcych pomocy medycznej) oraz
korzystania z niedozwolonych materiatéw lub urzgdzen, np. telefonéw komadrkowych.

W przypadku koniecznosci wyjscia z sali zdajacy sygnalizuje takg potrzebe przez podniesienie reki. Po
uzyskaniu zezwolenia przewodniczagcego zespotu nadzorujgcego na wyjscie [..] zdajgcy pozostawia
zamkniety arkusz egzaminacyjny na swoim stoliku, a czas jego nieobecnosci jest odnotowywany
w protokole przebiegu egzaminu w dane;j sali.



10. Cztonkowie zespotu nadzorujgcego mogg udziela¢ odpowiedzi na pytania zdajgcych zwigzane wytacznie

z kodowaniem arkusza oraz instrukcja dla zdajacego. W czasie trwania egzaminu ésmoklasisty uczniom nie
udziela sie zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie komentuje.

PRZEPROWADZANIE PROBNEGO EGZAMINU OSMOKLASISTY Z DANEGO PRZEDMIOTU

1.

Po zajeciu miejsc przez wszystkich zdajacych przewodniczacy zespotu nadzorujgcego informuje ich:
1) o zasadach zachowania sie podczas egzaminu ésmoklasisty

2) o koniecznosci zapisywania rozwigzan zadan otwartych bezposrednio na karcie rozwigzan zadan

otwartych (nie w zeszycie zadan egzaminacyjnych) w przypadku egzaminu ésmoklasisty z matematyki (nie

dotyczy to arkuszy w dostosowanej formie, w ktérych nie ma kart rozwigzan zadan otwartych)

3) o koniecznosci wykonania w czasie przeznaczonym na prace z arkuszem egzaminacyjnym wszystkich

czynnosci zwigzanych z praca z tym arkuszem, tj. zapisania rozwigzan zadan egzaminacyjnych i sprawdzenia

ich poprawnosci, przeniesienia odpowiedzi do zadann zamknietych na karte odpowiedzi i sprawdzenia
poprawnosci przeniesienia tych odpowiedzi (przeniesienie odpowiedzi na karte odpowiedzi dotyczy
wytgcznie tych ucznidw, ktérzy maja taki obowigzek)

4) o zasadach oddawania prac egzaminacyjnych po zakornczeniu pracy.

Nastepnie — nie wczesniej niz o godzinie 11.30 — cztonkowie zespotu nadzorujgcego rozdajg zdajacym
arkusze egzaminacyjne
Po rozdaniu arkuszy przewodniczacy zespotu nadzorujacego informuje zdajacych:

1) obowigzku zapoznania sie przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan z instrukcja zamieszczong na
poczatkowych stronach arkusza egzaminacyjnego, a nastepnie poleca zdajgcym odpowiednio:

a. [...] sprawdzenie kompletnosci arkusza egzaminacyjnego, tj. czy arkusz egzaminacyjny zawiera
zeszyt zadan egzaminacyjnych oraz karte odpowiedzi; w przypadku matematyki dodatkowo
czy zawiera zeszyt rozwigzan zadan otwartych;

b. sprawdzenie, czy zeszyt zadan egzaminacyjnych zawiera wszystkie kolejno ponumerowane
strony; uwaga: karta rozwigzan zadan otwartych z matematyki posiada odrebng numeracje
stron; UWAGA: na egzaminie wtasciwym wyrwanie lub wyjecie karty rozwigzan zadan
otwartych ze srodka arkusza egzaminacyjnego.

c. sprawdzenie poprawnosci numeru PESEL oraz zgodnosci kodu arkusza z kodem na naklejkach
przygotowanych przez OKE.

Uczen zgfasza przewodniczagcemu zespotu nadzorujgcego ewentualne braki w arkuszu egzaminacyjnym
i otrzymuje nowy arkusz egzaminacyjny z arkuszy rezerwowych.
Informacje o wymianie arkusza egzaminacyjnego przewodniczacy zespotu nadzorujgcego zamieszcza

w protokole przebiegu egzaminu dsmoklasisty z danego przedmiotu w danej sali. Wymiane arkusza

egzaminacyjnego uczen potwierdza podpisem w tym samym protokole.

Przed rozpoczeciem egzaminu dsmoklasisty z kazdego przedmiotu, w wyznaczonych miejscach arkusza
egzaminacyjnego, uczen zamieszcza kod ucznia i numer PESEL [..] oraz naklejki przygotowane przez
okregowa komisje egzaminacyjna. Uczen nie podpisuje arkusza egzaminacyjnego.

1) w przypadku arkusza z matematyki (OMAP-100) oraz jezyka rosyjskiego (OJRU-100) — na stronie
tytutowe] zeszytu zadan egzaminacyjnych, na karcie odpowiedzi oraz na wskazanych stronach karty
rozwigzan zadan otwartych;

2) w przypadku wszystkich pozostatych arkuszy — na stronie tytutowej zeszytu zadan egzaminacyjnych oraz
na karcie odpowiedzi.

[...] Przed rozpoczeciem egzaminu z danego przedmiotu cztonkowie zespotu nadzorujgcego sprawdzaja
w obecnosci ucznidw poprawnosé zamieszczenia danych w arkuszu egzaminacyjnym.

W przypadku uczniéw korzystajgcych z arkuszy w dostosowanych formach (tj. OPO/OMA/OJ**-200, 800)
oraz uczniow z niepetnosprawnosciami sprzezonymi oraz uczniéw ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu
sie, czynnosci zwigzane z kodowaniem — wykonuja cztonkowie zespotu nadzorujacego.

Po czynnosciach organizacyjnych, w tym po sprawdzeniu poprawnosci kodowania, przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego zapisuje na tablicy (planszy), w miejscu widocznym dla wszystkich zdajacych, faktyczny czas
rozpoczecia i zakoniczenia pracy z danym arkuszem egzaminacyjnym.

10. Czas pracy zdajacych wynosi odpowiednio:

1) w przypadku arkusza z jezyka polskiego — 150 minut (lub nie wiecej niz 225 minut w przypadku
uczniow, dla ktdrych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony)

2) w przypadku arkusza z matematyki — 125 minut (lub nie wiecej niz 190 minut w przypadku
uczniow, dla ktdrych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony)

3) w przypadku arkusza z jezyka obcego nowozytnego — 110 minut (lub nie wiecej niz 165 minut
w przypadku ucznidw, dla ktorych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony).



11. Po rozdaniu zdajacym arkuszy egzaminacyjnych uczniowie spdznieni nie zostajag wpuszczeni do sali
egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, jednak nie pdzniej niz po zakoriczeniu czynnosci
organizacyjnych, decyzje o wpuszczeniu do Sali egzaminacyjnej ucznia spdznionego podejmuje
przewodniczacy zespotu nadzorujacego, ale zdajacy koriczy prace z arkuszem egzaminacyjnym o czasie
zapisanym na tablicy.

12. W przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego bezposrednio po zapisaniu godziny rozpoczecia
i zakonczenia egzaminu nastepuje odtworzenie ptyty CD, na ktorej/ktérym oprécz tekstow w jezyku obcym
nagrane sg instrukcje w jezyku polskim dotyczgce rozwigzywania zadan, przerwy na zapoznanie sie z trescig
zadan oraz przerwy przeznaczone na rozwigzanie poszczegoélnych zadan.

13. [..] W celu monitorowania prawidtowego przebiegu egzaminu cztonkowie zespotu nadzorujgcego oraz
obserwatorzy mogg poruszac sie po sali egzaminacyjnej w sposdb niezaktdcajacy pracy zdajacych: cicho,
bez zagladania do prac zdajacych.

14. Jesli uczen ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zgfasza to zespotowi nadzorujgcemu przez
podniesienie reki, zamyka arkusz i odktada go na brzeg stolika. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego lub
cztonek zespotu nadzorujgcego w obecnosci ucznia sprawdza kompletnos¢ materiatéw. Dodatkowo, jezeli
zdajacy zgtasza zakonczenie pracy wezesniej niz na 10 minut przed zakoriczeniem czasu przeznaczonego na
prace z arkuszem — przed odebraniem jego arkusza egzaminacyjnego cztonek zespotu nadzorujgcego
sprawdza, czy uczen zaznaczyt odpowiedzi na karcie odpowiedzi oraz zapisat rozwigzania zadan otwartych
na karcie rozwigzan zadan otwartych (jezeli stanowi ona czes$¢ arkusza egzaminacyjnego). W przypadku
braku zaznaczen na karcie odpowiedzi poleca zdajgcemu wykonanie tej czynnosci (nie dotyczy ucznidow
korzystajgcych z arkuszy w formie dostosowanej [...])

15. Po otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie sali uczen wychodzi, nie zaktdcajgc pracy pozostatym piszgcym.
Czynnosci zwigzane z odbiorem arkuszy egzaminacyjnych od zdajacych, ktérzy ukonczyli prace przed
czasem, muszg by¢ zorganizowane tak, by nie zaktécic pracy pozostatym zdajgcym.

16. Na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem egzaminacyjnym
przewodniczacy zespotu nadzorujacego przypomina zdajacym o koniecznosci zaznaczenia odpowiedzi na
karcie odpowiedzi. Obowigzek ten nie dotyczy ucznidw korzystajacych z arkuszy w formie dostosowane;j
do niepetnosprawnosci, tj. OPO/OMA/OJ**-800, oraz ucznidéw ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu
sie. Obowigzek zapisania rozwigzan zadan otwartych na karcie rozwigzan zadan otwartych — jezeli
stanowi ona cze$¢ arkusza egzaminacyjnego — dotyczy wszystkich uczniow.

17. Po uptywie czasu przeznaczonego na prace z arkuszem egzaminacyjnym przewodniczacy zespotu
nadzorujacego informuje zdajgcych o zakoriczeniu pracy oraz poleca im zamkniecie arkuszy i odtozenie ich
na brzeg stolika.

18. Cztonkowie zespofu nadzorujgcego majg obowigzek upewnic¢ sie, ze wszyscy uczniowie, ktérzy majg
obowigzek przenies¢ odpowiedzi na karte odpowiedzi, wykonali to. [...]

19. Jezeli podczas odbierania arkuszy od zdajacych cztonkowie zespotu nadzorujgcego stwierdzg, ze uczen,
ktory miat obowigzek przenies¢ odpowiedzi na karte odpowiedzi, nie wykonat tego — przekazujg te
informacje przewodniczagcemu zespotu nadzorujgcego, ktéry odnotowuje ten fakt w protokole przebiegu
egzaminu w danej sali. [...]

20. Po zakonczeniu egzaminu &ésmoklasisty z danego przedmiotu osoby wchodzace w sktad zespotu
nadzorujacego — w obecnosci zdajacych — zbierajg od uczniow zeszyty zadan egzaminacyjnych z kartami
odpowiedzi oraz karty rozwigzan zadan otwartych (jezeli stanowig czes¢ arkusza) i sprawdzajg kompletnos¢
materiatow. Nastepnie przewodniczacy zezwala zdajgcym, z wyjatkiem ucznia, ktéory ma byé obecny
podczas pakowania materiatdw egzaminacyjnych, na opuszczenie sali.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU WYSTAPIENIA USTERKI PLYTY CD PODCZAS EGZAMINU OSMOKLASISTY

Z JEZYKA OBCEGO NOWOZYTNEGO

[...]

1. W przypadku wystgpienia usterki ptyty CD (ptyta nie odtwarza sie lub zacina sie) lub odtwarzacza ptyt CD
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego, w porozumieniu z przewodniczgcym zespotu egzaminacyjnego,
przerywa prace z arkuszem egzaminacyjnym, poleca uczniom zamkniecie arkuszy, a zespotowi
nadzorujagcemu dopilnowanie, aby uczniowie zastosowali sie do polecenia, oraz podejmuje decyzje
o wykorzystaniu ptyty rezerwowej lub rezerwowego odtwarzacza ptyt CD. [...]

2. Jezeli usterka ptyty CD lub odtwarzacza ptyt CD wystgpita od momentu wtgczenia ptyty do rozpoczecia
nagrania do zadania 1., po wymienieniu ptyty CD lub odtwarzacza CD przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego zapisuje na tablicy (planszy), w miejscu widocznym dla wszystkich zdajacych, nowy czas
rozpoczecia i zakonczenia pracy z arkuszem: petne 110 minut (w przypadku ucznidéw, ktorzy rozwigzujg
zadania w arkuszach dostosowanych — zgodnie z informacjg o czasie trwania egzaminu podang na arkuszu).



3.
4.

1)
2)

3)

4)

Po zapisaniu czasu na tablicy (planszy) PZN witacza ptyte rezerwowa — jezeli usterka dotyczyta ptyty CD.
Jezeli usterka ptyty CD lub odtwarzacza ptyt CD wystgpita po rozpoczeciu nagrania do zadania 1.,
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego:
zapisuje na tablicy (planszy), w miejscu widocznym dla wszystkich zdajacych, czas rozpoczecia przerwy
zwigzanej z wymiang ptyty CD lub odtwarzacza ptyt CD,
wymienia ptyte CD na rezerwowg lub wymienia odtwarzacz ptyt CD,
zapisuje na tablicy, w miejscu widocznym dla wszystkich zdajgcych, czas zakonczenia przerwy zwigzanej
z wymiang ptyty CD lub odtwarzacza ptyt CD oraz nowy czas zakoriczenia pracy z arkuszem, wydtuzajac go
odpowiednio o czas przerwy zwigzanej z wymiang ptyty CD lub odtwarzacza ptyt CD,
przechodzi do Sciezki odpowiadajgcej numerowi zadania, podczas ktérego wystapita usterka ptyty CD lub
odtwarzacza ptyt CD i odtwarza nagranie. [...]
Konieczno$¢ wymiany ptyty CD / pliku mp3 lub urzgdzenia wykorzystanego do odtworzenia nagran nalezy
kazdorazowo odnotowaé w protokole przebiegu egzaminu.
PRZERWANIE PRACY Z ARKUSZEM Z PRZYCZYN LOSOWYCH LUB ZDROWOTNYCH
Jezeli podczas egzaminu dsmoklasisty przeprowadzanego w terminie gtdwnym uczen z przyczyn losowych
lub zdrowotnych przerywa prace z arkuszem, przewodniczqcy zespotu egzaminacyjnego dotgcza jego arkusz
do protokofu zbiorczego przebiegu egzaminu Jdsmoklasisty z danego przedmiotu. Arkusz nie jest
przekazywany do sprawdzenia, a uczen ma prawo przystgpic¢ do egzaminu dsmoklasisty z tego przedmiotu
(lub przedmiotow, jezeli sytuacja powtarza sie w kolejnych dniach przeprowadzania egzaminu) w terminie
dodatkowym.
Dyrektor szkoty informuje o zaistniatej sytuacji rodzicow zdajgcego, ktdorzy majg prawo postanowic, Ze
arkusz powinien zosta¢ sprawdzony i oceniony. Dyrektor szkoty przekazuje decyzje rodzicow dyrektorowi
OKE.
Jezeli sytuacja opisana ma miejsce podczas egzaminu Jsmoklasisty przeprowadzanego w terminie
dodatkowym, decyzje co do sposobu postepowania podejmuje dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej
w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji Egzaminacyjne;.
Arkusz egzaminacyjny ucznia, ktory przerwat egzamin z przyczyn losowych Ilub zdrowotnych, jest
przekazywany do okregowej komisji egzaminacyjnej wraz z dokumentacjq sporzqdzonq w szkole. Na
pierwszej stronie arkusza PZE zamieszcza adnotacje ,Praca przerwana z przyczyn zdrowotnych/losowych o
godz. ....”

ZASADY PRZEPROWADZANIA EGZAMINU Z JEZYKA POLSKIEGO Z WYKORZYSTANIEM KOMPUTERA:

a. [..] Podczas pracy z arkuszem egzaminacyjnym zdajacy musi mie¢ do swojej wytgcznej dyspozycji
autonomiczny (lub pracujgcy jako autonomiczny) komputer, bez dostepu do internetu, potgczony
z drukarkg oraz papier do drukarki. Komputer musi posiada¢ oprogramowanie umozliwiajgce
zdajgcemu pisanie tekstu w jezyku polskim z wytgczong funkcjg automatycznego sprawdzania pisowni;

b. [...]JArkusz egzaminacyjny powinien zostaé¢ zakodowany zgodnie z wymogami: kodem ucznia, numerem
PESEL. [..] Na pierwszej stronie arkusza cztonek zespotu nadzorujgcego umieszcza adnotacje
,Odpowiedzi zdajgcego znajdujg sie na wydruku komputerowym — liczba stron wydruku wynosi ... .”
lub ,,Odpowiedzi zdajacego znajdujg sie w pracy egzaminacyjnej i na wydruku komputerowym -
liczba stron wydruku wynosi ... .”.

c. Plik, w ktérym zdajacy zapisuje swoje odpowiedzi, powinien mie¢ co najmniej nastepujgce ustawienia:
1) standardowy wymiar margineséw (2,5 cm z kazdej strony)

2) kazda strona pliku powinna by¢ ponumerowana w formacie ,X z Y” (,,nr strony” z , 0gélnej liczby
stron”)

3) odpowiedzi powinny by¢ zapisane czcionkg o rozmiarze co najmniej 12 pkt

4) interlinia: co najmniej 1,15.

d. [..] Nagorze kazdej kartki wydruku z odpowiedziami nalezy napisa¢ odrecznie dane zdajacego, tzn. kod
szkoty, kod ucznia, numer PESEL. Na dole kazdej kartki wydruku nalezy zapisa¢ — jezeli nie ustawiono
automatycznego numerowania stron — numer strony wraz z liczbg ogélng stron, np. ,str. 2 z4”. Na
zadnych materiatach egzaminacyjnych (na arkuszu, na wydruku) nie mozna zamieszcza¢ danych
pozwalajacych na bezposrednie zidentyfikowanie ucznia (nazwiska lub imienia ucznia) lub szkoty
(nazwy lub adresu szkoty, pieczeci szkoty).

e. Odpowiedz zdajgcego musi by¢ poprzedzona numerem zadania zgodnym z numerem w arkuszu

egzaminacyjnym;
W przypadku wypracowania z jezyka polskiego — zapis odpowiedzi powinien by¢ poprzedzony
informacjg o numerze wybranego tematu, np. ,Wypracowanie na temat numer ....”



g. [..]Po zakoriczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym i wydrukowaniu odpowiedzi utworzone przez
zdajacego pliki musza zostac zarchiwizowane np. na ptycie CD lub na pendrivie, oraz umieszczone przez
dyrektora szkoty w miejscu niedostepnym dla 0séb postronnych, np. w sejfie. [...]

h. Po zakoriczeniu egzaminu i zabezpieczeniu zarchiwizowanych plikéw, pliki utworzone przez zdajacego
powinny zosta¢ usuniete z twardego dysku komputera, na ktérym dany uczen pracowat, w tym z kosza.
Podstawg oceny pracy zdajgcego jest wydruk komputerowy przekazany do okregowej komisji
egzaminacyjnej oraz — w przypadku wskazania — zapisy w pracy egzaminacyjnej. [...]

POSTEPOWANIE Z MATERIALAMI EGZAMINACYJNYMI PO ZAKONCZENIU EGZAMINU OSMOKLASISTY

Z DANEGO PRZEDMIOTU

1. Bezposrednio po zakonczeniu egzaminu ésmoklasisty z danego przedmiotu nastepuje odbidér arkuszy
egzaminacyjnych od zdajgcych, uporzgdkowanie i przeliczenie materiatow, odnotowanie liczby arkuszy
w protokole [...] oraz przekazanie ich przewodniczagcemu zespotu egzaminacyjnego.

2. Po zakonczeniu egzaminu z danego przedmiotu i opuszczeniu sali przez uczniéw cztonkowie zespotu
nadzorujgcego w obecnosci przedstawiciela uczniow:
1) odnotowuja na wykazie ucznidw w danej sali egzaminacyjnej oddanie arkuszy egzaminacyjnych przez

zdajgcych, [...]

3) przeliczajg, porzadkujg i pakujg materiaty egzaminacyjne [...].

3. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego uzupetnia wykaz ucznidw przystepujagcych do egzaminu
d6smoklasisty z danego przedmiotu w danej sali oraz protokét przebiegu tego egzaminu w tej sali. [...]

PROCEDURY SZKOLNE
Wychowawcy klas omawiajg z uczniami procedury przeprowadzania egzaminu préobnego oraz sposéb
prawidtowego wypetniania testow. Omawiajg zasady z uczniami majagcymi dostosowania.
Nauczyciele przedmiotéw informujg o zasadach pracy z arkuszem i prawidlowym zaznaczaniu odpowiedzi na
kartach odpowiedzi oraz wtasciwym wpisywaniu rozwigzan zadan otwartych.

Praca zespotéw nadzorujacych kazdego dnia:

Nauczyciele pobierajg teczki z kodami uczniéw, kopertami z naklejkami oraz protokotami od dyrektora od
godziny 11.00.

Uczniowie zgtaszajg sie na egzamin o godz. 11.15. Wpuszczanie do sal rozpoczynamy o godz. 11.25.

Kazdego dnia o godzinie 11.30 — rozpoczyna sie egzamin w danej czesci.

1. Uczen jest wpuszczany do sali egzaminacyjnej wg zasad:

o losuje numerek stolika i odkfada go na stolik umieszczony dodatkowo przy drzwiach pracowni;

e nauczyciel wrecza uczniowi koperte z kartka z kodem ucznia, kieruje ucznia do sali i prosi o zajecia
stolika zgodnie z wylosowanym numerem (zaleca sie aby uczniowie koperty otworzyli po rozdaniu
arkuszy).

2. Przed wpuszczeniem zdajgcych do sali egzaminacyjnej nalezy:
a. powtdrzy¢ informacje o zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzadzen telekomunikacyjnych,
b. upewni¢ sie, ze kazdy zdajacy posiada niezbedne przybory i materiaty, w tym przede wszystkim
pidro lub dtugopis z czarnym tuszem/atramentem, linijke na matematyke,
c. przypomnie¢ zdajgcym, aby butelki z woda stawiali na podtodze, przy nodze stolika, aby nie
zniszczy¢ materiatéw egzaminacyjnych.

3. Po zajeciu miejsc przez wszystkich zdajgcych przewodniczacy zespotu nadzorujacego:

1) przypomina o zasadach zachowania sie podczas egzaminu, koniecznoscia samodzielnego
rozwigzywania zadan w czasie egzaminu, nie zaktécania pracy innym zdajgcym — unikniecie
uniewaznienia egzaminu;

2) powtarza informacje o zakazie wnoszenia urzadzen telekomunikacyjnych badz korzystania z takich
urzadzen na sali;

3) upewnia sie, ze kazdy zdajacy posiada niezbedne przybory i materiaty, w tym przede wszystkim
dtugopis lub piéro z czarnym tuszem/atramentem, a w przypadku egzaminu &smoklasisty
z matematyki — réwniez linijke;

4) przypomina zdajacym, aby butelki z wod3 stawiali na podtodze, przy nodze stolika, aby przypadkowo
nie zala¢ materiatéw egzaminacyjnych;

5) przypomina  zdajacym, ie w  trakcie @ egzaminu 6smoklasisty  nauczyciele nie
udzielajg wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych;

6) zasadach oddawania prac egzaminacyjnych po zakonczeniu pracy z arkuszem;



7) przed rozpoczeciem pracy z arkuszem nalezy przypomniec uczniom o:

a. koniecznosci zapisywania rozwigzan zadan otwartych bezposrednio w karcie rozwigzan zadan
otwartych (nie w zeszycie zadarh egzaminacyjnych) w przypadku egzaminu dsmoklasisty
z matematyki (nie dotyczy to arkuszy w dostosowanej formie, w ktérych nie ma kart rozwigzan
zadan otwartych),

b. koniecznosci wykonania w czasie przeznaczonym na prace z arkuszem egzaminacyjnym
wszystkich czynnosci zwigzanych z praca z tym arkuszem, tj. zapisania rozwigzan zadan
egzaminacyjnych i sprawdzenia ich poprawnosci, przeniesienia odpowiedzi do zadan zamknietych
na karte odpowiedzi i sprawdzenia poprawnosci przeniesienia tych odpowiedzi (przeniesienie
odpowiedzi na karte odpowiedzi dotyczy wytgcznie tych ucznidw, ktérzy majq taki obowiazek),

c. na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem
egzaminacyjnym, przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przypomni o przeniesieniu odpowiedzi
na karte odpowiedzi.

4. Po rozdaniu arkuszy przewodniczacy zespotu nadzorujacego informuje zdajgcych o:

1) sprawdzeniu kompletnosci arkusza egzaminacyjnego, tj. czy arkusz egzaminacyjny zawiera (a) zeszyt
zadan egzaminacyjnych oraz (b) karte odpowiedzi;

1) w przypadku matematyki sprawdzenie, czy zeszyt zadan egzaminacyjnych oraz karta rozwigzan zadan
otwartych zawierajg wszystkie kolejno ponumerowane strony (uwaga: karta rozwigzan zadan
otwartych posiada odrebna numeracje stron, tj. 1-4)

2) sprawdzenie, czy zeszyt zadan egzaminacyjnych zawiera wszystkie kolejno ponumerowane strony;

3) sprawdzenie poprawnosci numeru PESEL, kodu ucznia oraz informacji o dostosowaniach [...]

4) Uczen zgtasza przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego braki w arkuszu egzaminacyjnym i otrzymuje
nowy arkusz egzaminacyjny z arkuszy rezerwowych.

Informacje o wymianie arkusza egzaminacyjnego przewodniczacy zespotu nadzorujacego zamieszcza

w protokole przebiegu egzaminu o6smoklasisty z danego przedmiotu w danej sali. Wymiane arkusza

egzaminacyjnego uczen potwierdza podpisem w tym samym protokole.

Nie podlega wymianie arkusz w przypadku popetnienia przez zdajgcego btedu zapisu np. pomytka

w kodowaniu arkusza — w takiej sytuacji zdajacy skresla btedny zapis, a nad skresleniem wpisuje prawidtowe

dane.

5. Uczniowie przed rozpoczeciem egzaminu wpisujg na stronie tytutowej arkusza, karcie odpowiedzi, zeszycie
zadan w zaznaczone prostokaty: numer PESEL i swdj trzyznakowy kod, jaki zostat umieszczony przy
nazwisku na liscie ucznidw.

6. W przypadku uczniéw korzystajacych z arkuszy w dostosowanych formach (0-800; O-200) oraz ucznidow

z niepetnosprawnosciami sprzezonymi oraz ucznidw ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu sie,
czynnosci zwigzane z kodowaniem wykonuja cztonkowie zespotu nadzorujacego.
Zespot nadzorujgcy moze wspomagac uczniow w kodowaniu arkusza w kazde;j sali.
WAZNE: jesli uczerh pomyli sie przy kodowaniu, nie poprawia cyfr w okienku, tylko przekresla i pisze
poprawng cyfre nad okienkiem (mozna napisa¢ nad okienkiem caty kod czy nr PESEL).
CZYNNOSCI NAUCZYCIELI NADZORUJACYCH NA EGZAMINIE PROBNYM UCZNIOW ARKUSZE DOSTOSOWANE

| Z DYSLEKSJA:

[...] Uczniowie, ktdrzy korzystajg z arkuszy egzaminacyjnych w dostosowanej formie, w terminie gtéwnym
i wterminie dodatkowym egzaminu odsmoklasisty rozwigzujg zadania w arkuszu egzaminacyjnym
zawierajgcym zeszyt zadan egzaminacyjnych i karte odpowiedzi (w arkuszach w dostosowanej formie: 0-200
i 0-800, nie ma kart rozwigzan zadan otwartych).

Sala Czynnosci nauczyciela

12 Arkusz 0-100: Jezyk polski na komputerze: zgodnie z procedurami; kodowanie arkusza za ucznia

Arkusz 0-100: Uczniowie z dysleksjg: uczniowie nie przenoszg odpowiedzi na karte odpowiedzi;

31 kodowanie arkuszy za ucznia; zaznaczenie dostosowania na arkuszu na egzaminie wiasciwym
32 Arkusz 0-100: Uczniowie z dostosowaniem: uczniowie majg obowigzek przeniesienia
odpowiedzi na karte odpowiedzi; wspomaganie kodowania arkuszy za ucznia
Arkusz C00 (dla cudzoziemcéw) - Uczniowie z Ukrainy: uczniowie majg obowigzek przeniesienia
33 odpowiedzi na karte odpowiedzi; 3 uczniéw korzysta ze stownika na jezyku polskim i matematyce;

na jezyku angielskim, uczniowie nie korzystajg z wydtuzonego czasu ani stownika; wspomaganie




przy kodowaniu arkusza.

Uczniowie piszacy arkusz 0-200: uczniowie nie przenosza odpowiedzi na karte odpowiedzi;

24 kodowanie arkuszy za ucznia
34 Uczniowie piszacy arkusz 0-800: uczniowie nie przenosza odpowiedzi na karte odpowiedzi;
kodowanie arkuszy za ucznia
7. Przed rozpoczeciem egzaminu z danego przedmiotu cztonkowie zespotu nadzorujacego sprawdzaja
w obecnosci ucznidw poprawnosc zamieszczenia danych w arkuszu testu.
8. Po czynnosciach organizacyjnych przewodniczacy zespotu nadzorujacego zapisuje na tablicy w widocznym
miejscu, czas rozpoczecia i zakonczenia pracy z arkuszem.
9. Czas trwania testu liczy sie od momentu zapisania na tablicy godziny rozpoczecia pracy i wynosi zgodnie
z procedurami:
e jezyk polski — 150 min. (wydfuzenie o 60 min. - nie wiecej niz o 75 minut),
e matematyka — 125 min. (wydfuzenie o 50 min. - nie wiecej niz o 65 minut),
e jezyk angielski — 110 min. (wydtuzenie o 45 min.; cudzoziemcy piszq bez wydtuzenia).
10. W przypadku egzaminu z jezyka angielskiego bezposrednio po zapisaniu godziny rozpoczecia i zakoriczenia

egzaminu nastepuje odtworzenie ptyty CD, na ktérej oprocz tekstow w jezyku obcym nagrane sg instrukcje
w jezyku polskim rozwigzywania zadan, przerwy na zapoznanie sie z trescig zadan oraz przerwy
przeznaczone na rozwigzanie poszczegélnych zadan.

Teksty do poszczegdlnych zadan sg nagrane na ptycie CD jako odrebne Sciezki:

11.

o Sciezka 1. — wstep oraz zadanie 1.

e sciezka 2. —zadanie 2.

e sciezka 3. —zadanie 3.

e sciezka 4. —zadanie 4.

W przypadku wystgpienia usterki ptyty CD (ptyta nie odtwarza sie lub zacina sie) i/lub odtwarzacza ptyt CD
przewodniczacy zespotu nadzorujacego, zgtasza nauczycielowi dyzurujgcemu, ktéry przekazuje informacje
dyrektorowi. Wymiana ptyty lub sprzetu musi by¢ zgodna z procedurami CKE.

Koniecznos¢ wymiany ptyty CD naleiy kazdorazowo odnotowaé w protokole przebiegu egzaminu

12.
13.
14.

15.

16.

17.

18.

W czasie trwania testu zdajgcy nie mogg opuszczac sali egzaminacyjne;j.

Zespot nadzorujgcy zaznacza w protokole obecnosci ucznidw.

Zespot nadzorujacy nie moze udziela¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich

komentowaé. Udziela odpowiedzi wylacznie na pytania zdajacych zwigzane z kodowaniem i

rozumieniem Instrukcji (Informacji) dla ucznia.

W przypadku stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdajgcego lub zaktécania prawidtowego przebiegu testu,

przewodniczacy zespofu nadzorujgcego przerywa odpowiednig cze$¢ egzaminu dla danego ucznia

i uniewaznia jego prace.

Jesli uczen ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zglasza to zespotowi nadzorujgcemu przez

podniesienie reki, zamyka prace egzaminacyjng i odktada jg na brzeg stolika. Przewodniczacy zespotu

nadzorujgcego w obecnosci ucznia sprawdza kompletnos¢ materiatéw. Dodatkowo, jezeli zdajgcy zgtasza

zakonczenie pracy wczesniej niz na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace

z arkuszem — przed odebraniem jego pracy egzaminacyjnej [...] sprawdza, czy uczen zaznaczyt odpowiedzi

na karcie odpowiedzi oraz zapisat rozwigzania zadan otwartych na karcie rozwigzan zadan otwartych (jezeli

stanowi ona cze$¢ arkusza egzaminacyjnego). W przypadku braku zaznaczen na karcie odpowiedzi poleca

zdajagcemu wykonanie tej czynnosci (nie dotyczy uczniéw korzystajgcych z arkuszy w formie dostosowane;j

do niepetnosprawnosci, z niepetnosprawnosciami sprzezonymi, dysleksj3).

Po otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie sali uczen wychodzi, nie zaktdcajac pracy pozostatym piszagcym.

Czynnosci zwigzane z odbiorem arkuszy egzaminacyjnych od zdajgcych, ktérzy ukonczyli prace przed

czasem, muszg by¢ zorganizowane tak, by nie zaktéci¢ pracy pozostatym zdajgcym

Po uplywie czasu przewidzianego na egzamin nauczyciel informuje uczniow o zakonczeniu egzaminu

i poleca uczniom:

a) aby sprawdzili poprawno$¢ zakodowania prac oraz zgodnos$¢ koddw na zestawie zadan i karcie
egzaminacyjnej

b) cztonkowie zespotu nadzorujgcego majg obowigzek upewnié sie, ze wszyscy uczniowie, ktérzy maja
obowigzek przenies¢ odpowiedzi na karte odpowiedzi, wykonali to — nauczyciel sprawdza poprawnos¢
zaznaczen w karcie odpowiedzi (petne mate kratki); jesli uczen nie przeniést odpowiedzi na karte
odpowiedzi, a powinien, brak przeniesienia odnotowujemy w protokole wpisujac: brak
przeniesienia odpowiedzi na karte odpowiedzi i podajemy kod i PESEL ucznia;



c) odtozenie prac na brzeg stolika;

d) oddawanie prac wedtug wskazanej przez przewodniczacego zespotu kolejnosci. Po sprawdzeniu czy
zestaw oddany jest kompletny uczer opuszcza sale egzaminacyjna.
Wazne:

Jeden zdajacy powinien pozostaé w sali do momentu zakonczenia pakowania materiatdw egzaminacyjnych.

Po egzaminie przewodniczacy zespotu nadzorujacego w obecnosci jednego przedstawiciela zdajacych:
e odnotowuje w wykazie oddanie arkuszy egzaminacyjnych przez zdajacych (np. znakiem + przy nazwisku
zdajacego),

e przelicza i porzadkuje materiaty egzaminacyjne, opisuje koperte zwrotng zgodnie z instrukcjg okregowej

komisji egzaminacyjnej,
e pakuje wypetnione arkusze egzaminacyjne zgodnie z listg do zwrotnych kopert i zakleja je.
Po egzaminie — o0 czym nalezy pamietaé
e cztonkowie zespotu nadzorujgcego przy odbiorze prac, w obecnosci ucznia, sprawdzajg kompletnosé

arkusza, poprawno$¢ kodowania: SPRAWDZAMY POPRAWNOSC nr PESEL i KODU UCZNIA; naniesienia
zaznaczen na karcie odpowiedszi, [...]

przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przekazuje niezwtocznie wszystkie spakowane i uporzgdkowane
materiaty oraz dokumenty egzaminacyjne dyrektorowi.



