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REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
SzKotA PODSTAWOWA NR 1 Z ODDzIAtAMI INTEGRACYINYMI W ZGIERZU

§1

Zasady ogdlne
Biblioteka petni role interdyscyplinarnej pracowni szkolnej stuzgcej realizacji potrzeb
i zainteresowan uczniéw, zadan dydaktyczno-wychowawczych szkoty, doskonaleniu warsztatu
pracy nauczycieli, popularyzowaniu wiedzy pedagogicznej wséréd rodzicbw oraz, w miare
mozliwosci, wiedzy o regionie.
Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢ wszyscy uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy szkoty oraz
rodzice i opiekunowie uczniéw naszej szkoty.
Korzystanie z biblioteki jest bezptatne.
Biblioteka udostepnia swoje zbiory zgodnie z kalendarzem pracy szkoty, w wyznaczonych
godzinach.
Ze zgromadzonych w bibliotece zbioréw korzysta¢ mozna wypozyczajac je do domu, czytajac lub
przegladajac na miejscu, bgdz wypozyczajgc do wykorzystania w czasie zajeé lekcyjnych.
W bibliotece nalezy zachowad cisze.
Obowigzuje zakaz spozywania positkdw, picia napojéw oraz korzystania z telefondéw
komérkowych.
Uzytkownicy zobowigzani sg do poszanowania sprzetu i wyposazenia biblioteki.
Kazdy uzytkownik biblioteki zobowigzany jest zapozna¢ sie z regulaminem biblioteki
i przestrzegac go.

§2

Zasady korzystania z wypozyczalni
Czytelnik moze wypozyczy¢ ksigzki jedynie na swoje nazwisko.
Ksigzki, wypozyczonej na swoje nazwisko nie mozna przekazywac osobom trzecim.
Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 2 ksigzki na okres trzech tygodni.
Uczniowie przygotowujacy sie do konkurséw, olimpiad lub z innych waznych powoddw majg
prawo do wypozyczenia jednorazowo wiekszej ilosci ksigzek.
Czytelnik szanuje i dba o wypozyczone ksigzki.
Zauwazone przy wypozyczeniu uszkodzenia nalezy niezwtocznie zgtosic bibliotekarzowi.
Czytelnik odpowiada materialnie za zniszczenie, uszkodzenie lub poplamienie wypozyczonych
ksigzek.
Czytelnik zobowigzany jest odkupié¢ zagubiong lub zniszczong ksigzke lub oddac inng wskazang
przez bibliotekarza.
Wszystkie wypozyczone przez ucznidw ksigzki powinny by¢ zwrdécone do biblioteki na dwa
tygodnie przed koricem roku szkolnego.

§3
Zasady korzystania z czytelni
Czytelnia jest miejscem cichej pracy, samoksztatcenia uczniéw i nauczycieli.
W czytelni mozna korzystac z ksiegozbioru podrecznego, czasopism i zbioréw multimedialnych.
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Czasopism nie mozna wynosi¢ poza czytelnie.

Przeczytane czasopisma odnosi sie na miejsce, a ksigzki oddaje bibliotekarzowi.

Z ksiegozbioru podrecznego uzytkownicy korzystajg na miejscu, jednak w uzasadnionych
wypadkach bibliotekarz moze udzieli¢ zgody na wypozyczenie do domu, na krotki termin.
Nieprzestrzeganie regulaminu lub nieodpowiednie zachowanie moze pozbawi¢ czytelnika prawa
do korzystania z czytelni.

Prowadzenie przez nauczycieli zaje¢ dydaktycznych w czytelni powinno byé uzgodnione wczesniej
z nauczycielem bibliotekarzem.

§4
Zasady korzystania ze stanowisk komputerowych

W bibliotece szkolnej dziata Internetowe Centrum Informacji Multimedialnej (ICIM), ktére stuzy
poszukiwaniu, porzadkowaniu i wykorzystaniu informacji z réznych Zrédet oraz efektywnemu
postugiwaniu sie technologig informatyczna.
Stanowiska komputerowe w bibliotece stuzg do:

a. korzystania z Internetu jako zrédfa informacji gromadzonych w celach edukacyjnych,

b. przegladania programéw multimedialnych,

c. przygotowywania prac z wykorzystaniem oprogramowania zainstalowanego na

komputerach.

Z komputera mozna korzystac jedynie za zgodg i pod opieka nauczyciela bibliotekarza.
Dostep do Internetu i komputerdw jest mozliwy w godzinach pracy biblioteki, z wyjatkiem przerw
miedzylekcyjnych.
Uzytkownik powinien posiada¢ elementarng znajomos¢ obstugi komputera i oprogramowania.
Maksymalny czas pracy przy stanowisku komputerowym wynosi 45 minut. Jesli nie ma innych
chetnych, czas korzystania z komputera ulega wydtuzeniu.
Przy stanowisku moga przebywac jednoczesnie 2 osoby pracujgce w ciszy.
Nie wolno zmienia¢ ustawien komputera, wgrywac¢ witasnych programéw, kasowac
zainstalowanych.
Obowigzuje zakaz zapisywania plikow i folderéw w pamieci komputera.
Wyszukane informacje lub przygotowane prace uzytkownik zapisuje na wtasnych nosnikach.
W przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzujgcych zasad, nauczyciel bibliotekarz ma prawo
do natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika,
Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy komputera nalezy zgtaszaé bibliotekarzowi.
Nie wolno podejmowac préb ich naprawienia na wtasng reke.
Za mechaniczne uszkodzenie sprzetu komputerowego odpowiedzialnos¢ finansowg ponosi
uzytkownik. Jedli jest niepetnoletni wéwczas odpowiedzialnosé ponoszg rodzice.

§5
Zadania biblioteki szkolnej
Biblioteka szkolna jest interdyscyplinarng pracownia szkolng. Podstawowe zadania biblioteczne
realizowane sg za pomocg komputerowego systemu bibliotecznego MOL Optivum.
Biblioteka gromadzi, opracowuje i udostepnia zbiory oraz dokumenty pracy szkoty. Zbiory
biblioteki s zgodne z poziomem i profilem szkoty i realizowanymi w niej programami nauczania.
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Godziny pracy biblioteki umozliwiajg dostep do jej zbioréw podczas zaje¢ lekcyjnych i po ich

zakonczeniu.

Do podstawowych zadan biblioteki szkolnej nalezy:

1) gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie materiatéw bibliotecznych;

2) obstuga uzytkownikow poprzez udostepnianie zbioréw oraz prowadzenie dziatalnosci

informacyjnej;

a) udostepnianie zbioréw bibliotecznych, w tym podrecznikdw, materiatéw edukacyjnych
i materiatéw ¢wiczeniowych zakupionych z dotacji celowej, zgodnie ze szkolnym
regulaminem wypozyczania i udostepniania darmowych podrecznikéw lub materiatow
edukacyjnych,

3) rozwijanie i zaspokajanie potrzeb czytelniczych i informacyjnych uzytkownikéw biblioteki
szkolnej;

4) podejmowanie — zgodnie z obowigzujacymi w szkole programami i planami nauczania —
réznorodnych form pracy z zakresu edukacji czytelniczej i medialnej oraz wspieranie
nauczycieli w realizacji ich programéw nauczania i wychowania;

5) przysposabianie uczniow do samoksztatcenia, dziatanie na rzecz przygotowania uczniéow do
korzystania z réznych medidw, zrédet informacji, bibliotek;

6) rozbudzanie zainteresowan czytelniczych i informacyjnych uczniéw, ksztattowanie ich kultury
czytelniczej, zaspakajanie potrzeb kulturalno- rekreacyjnych;

7) petnienie funkcji osrodka informacji o materiatach dydaktycznych gromadzonych w szkole.

Biblioteka prowadzi rejestr i dystrybucje uzyczania uczniom darmowych podrecznikéw

i materiatéw ¢wiczeniowych. Regulamin uzyczania podrecznikéw stanowi oddzielny dokument.

§6

Zadania nauczyciela - bibliotekarza
Gromadzenie zbioréw oraz ich techniczne i biblioteczne opracowanie.
Prowadzenie dokumentacji bibliotecznej (dziennik pracy biblioteki, dzienna statystyka odwiedzin
i wypozyczen, akcesja czasopism, ksiegi inwentarzowe, finansowo — ksiegowa ewidencja
wpltywow).
Prowadzenie konserwacji zbiordw.
Systematyczne udostepnianie zbioréw uczniom, nauczycielom i innym pracownikom szkoty
w wypozyczalni, udzielanie wszelkiego rodzaju informacji oraz poradnictwo w wyborze
odpowiedniej literatury.
Informowanie o gromadzonych zbiorach wtasnej biblioteki i innych bibliotekach sSrodowiskowych.
Prowadzenie rdznych form inspiracji czytelnictwa i rozwijanie kultury czytelniczej uczniéw
(gazetki, wystawki, konkursy itp.).
Tworzenie warunkéw do poszukiwania, porzgdkowania i wykorzystywania informacji z réznych
zrédet oraz efektywnego postugiwania sie technologig informacyjna.
Rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniéw oraz wyrabianie i pogtebianie
u uczniéw nawyku czytania i uczenia sie.
Udzielanie porad w doborze lektury zaleznie od potrzeb, zainteresowan i sytuacji zyciowej
czytelnikow.
Prowadzenie rozmow z uczniami na temat przeczytanych ksigzek i innych dotyczacych
zainteresowan, wyboru zawodu i kierunku dalszego ksztatcenia sie.



11. Organizowanie réznorodnych dziatan rozwijajgcych wrazliwos$¢ kulturowa i spoteczna.

12. Prowadzenie zajec zwigzanych z edukacjg czytelnicza.

13. Koordynowanie pracy zespotu ucznidéw (kota przyjacioét biblioteki) wspdtpracujgcego z biblioteka.

14. Planowanie pracy (roczny ramowy plan pracy biblioteki, skoordynowany terminarz zajec
bibliotecznych i imprez czytelniczych).

15. Opracowywanie rocznych sprawozdan z pracy biblioteki.

16. Doskonalenie warsztatu swojej pracy.

17. Nadzorowanie wykorzystania komputerdw i facza internetowego w bibliotece.

§7
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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