REGULAMIN WYPOZYCZANIA UCZNIOM BEZPLATNYCH PODRECZNIKOW ORAZ MATERIALOW EDUKACYJNYCH

Postanowienia ogdlne
§1
Regulamin okresdla szczegdtowe warunki korzystania przez ucznidw z bezptatnych podrecznikéw
i materiatéw edukacyjnych, z uwzglednieniem koniecznosci zapewnienia co najmniej trzyletniego
okresu uzywania tych podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych.
Reguluje:
1. zasady wypozyczania podrecznikdw lub materiatéw edukacyjnych izapewnienia uczniom
dostepu do nich,
2. obowiazki ucznia zwigzane z wypozyczaniem,
3. postepowanie w przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrdcenia podrecznika lub
materiatu edukacyjnego w Szkole Podstawowej nr 1 z Oddziatami Integracyjnymi.
§2
llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa bez blizszego okreslania o:
bibliotece — nalezy przez to rozumiec biblioteke zorganizowang w szkole;
organie prowadzacym — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gmina Miasto Zgierz;
uczniu — nalezy przez to rozumieé ucznia szkoty uprawnionego do otrzymania podrecznikéw lub
materiatow edukacyjnych;
podreczniku — nalezy przez to rozumie¢ podrecznik dopuszczony do uzytku szkolnego;
materiale edukacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ materiat przeznaczony dla ucznidw stuzacy
utrwalaniu przez nich wiadomosci i umiejetnosci;
rodzicu — nalezy przez to rozumieé rodzica lub opiekuna prawnego ucznia;
wychowawcy — nalezy przez to rozumieé wyznaczonego przez dyrektora szkoty wychowawce klasy;
regulaminie — nalezy przez to rozumien niniejszy regulamin wypozyczania uczniom bezptatnych
podrecznikdéw lub materiatéw edukacyjnych uczniom.
§3
Podreczniki sg wtasnoscig organu prowadzgcego szkote i stanowig zasoby biblioteki szkolnej w Szkole
Podstawowej nr 1 z Oddziatami w Zgierzu w budynkach przy ul. Pitsudskiego 1 i ul. Musierowicza 2.
8§84
Uczniowie majg prawo do bezptatnego dostepu do podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych lub
materiatéw ¢éwiczeniowych przeznaczonych do obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych z zakresu
ksztatcenia ogdlnego, okreslonych w ramowych planach dla szkoty podstawowe;j.
§5
Wypozyczanie uczniom podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych oraz przekazywanie
materiatéw ¢wiczeniowych
1. Biblioteka gromadzi podreczniki, materiaty edukacyjne oraz materiaty ¢wiczeniowe przekazane
szkole w ramach dotacji na podstawie stosownego wykazu.
2. Podreczniki s3 wypozyczane uczniom szkoty na okres jednego roku szkolnego.
3. Biblioteka nieodptatnie:
e wypozycza uczniom podreczniki lub materiaty edukacyjne majgce postac papierowg;
e zapewnia uczniom dostep do podrecznikdw lub materiatéw edukacyjnych majacych
postac elektroniczng;
e przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu lub je udostepnia.
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§6
Wypozyczanie i zwrot podrecznikdéw lub materiatéw edukacyjnych podlega ewidencji.
Ewidencja prowadzona jest przez nauczyciela bibliotekarza.
Wersje elektroniczne podrecznikéw lub materiatdw edukacyjnych udostepnione sg na
stanowiskach komputerowych w bibliotece.
§7
Do wypozyczania podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych uprawnieni sg wszyscy uczniowie
Szkoty Podstawowej nr 1 z Oddziatami Integracyjnymi.
Wypozyczanie odbywa sie w terminie ustalonym przez Dyrektora Szkoty, jednak nie pézniej niz
do korica pierwszego tygodnia wrzesnia danego roku szkolnego.
Uczniowie przystepujacy do egzamindw klasyfikacyjnych lub poprawkowych zwracajg podrecznik
nie pézniej niz do konca sierpnia danego roku.
Dotaczone do podrecznikow lub materiatéw edukacyjnych ptyty CD/DVD, mapy, plansze, itd.,
stanowig integralng czes¢ podrecznikow lub materiatéw edukacyjnych (nie mogg by¢ oddzielnie
wypozyczane).
Wypozyczenia podrecznikéw dokonujg nauczyciele bibliotekarze na podstawie imiennej listy
ucznidow sporzgdzonej i podpisanej przez wychowawce klasy, rodzica ucznia i ucznia. Wzér listy
stanowi zatfqcznik nr 1.
Podreczniki na dany rok szkolny sg wypozyczane w dniu i godzinach uzgodnionych pomiedzy
bibliotekarzami a wychowawca klasy. Zapis ten stosuje sie réwniez do zwrotu podrecznikéw.
Wychowawca klasy odpowiada za podpisanie przez rodzicow Umowy UZyczenia Podrecznikéw /
stosownego oswiadczenia i dostarczenie jednego egzemplarza tej umowy/o$wiadczenia do
biblioteki szkolnej w terminie wyznaczonym przez Dyrektora Szkoty.
Podczas zwrotu podrecznikéw do biblioteki, ogledzin podrecznikéw i opisu stanu jego zuzycia
dokonuje komisja w skfadzie: wychowawca klasy, nauczyciel wspomagajagcy wychowawce,
przedstawiciel Rodzicow z danej klasy. Stan podrecznika / materiatu edukacyjnego okresla sie
w skali:
a) bardzo dobry — zuzycie minimalne;
b) dobry — zuzycie niewielkie;
c) dostateczny — zuzycie duze, ale umozliwiajgce korzystanie z podrecznika;
d) niedostateczny — zuzycie uniemozliwiajace korzystanie z podrecznika.
Stan podrecznika jest zapisywany pod numerem inwentarzowym danego podrecznika.
§8
Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego przechodzi z jednej szkoty do innej szkoty, zobowigzany
jest zwrdci¢ otrzymane podreczniki lub materiaty edukacyjne przed zakoriczeniem danego roku
szkolnego.
89
Obowigzki ucznia zwigzane z wypozyczeniem
Przez caty okres uzytkowania podrecznikow lub materiatéw edukacyjnych, uczen ma obowigzek
uzywania ich zgodnie z przeznaczeniem, chroni¢ przed zniszczeniem i uszkodzeniem.
Uczen zobowigzany jest do obtozenia podrecznika, w sposéb umozliwiajgcy zdjecie obtozenia bez
uszkodzenia oryginalnej oktadki podrecznika przed jego zwrotem.
Zabrania sie dokonywania jakichkolwiek wpiséw, notatek i skreslen w podrecznikach
i materiatach edukacyjnych.



4. Kazde uszkodzenie podrecznika lub materiatéw edukacyjnych uczed ma obowigzek zgtosi¢
wychowawcy klasy lub bibliotekarzowi.

5. Wychowawca ma obowigzek poinformowaé ucznidéw oraz rodzicow o zasadach korzystania
z podrecznikdw i materiatéw edukacyjnych.

§10

Postepowanie w przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrdcenia w terminie podrecznika lub

materiatu edukacyjnego

1. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrdcenia podrecznika lub materiatu edukacyjnego
zakupionego w ramach dotacji rzgdowej w terminie, o ktérym mowa w § 5 ust. 3, sporzadza sie
protokdt, ktéry stanowi zafgcznik nr 2 niniejszego regulaminu, a rodzice sg zobowigzani do
zwrotu kosztédw zakupu podrecznika lub materiatu edukacyjnego.

2. Przy sporzadzaniu protokotu, o ktérym mowa w pkt 1 moze by¢ obecny rodzic ucznia.
W przypadku nieobecnosci rodzica w celu uzyskania od rodzicow kosztu utraconego lub
zniszczonych podrecznikdw wysyta sie wezwanie do zapfaty, ktérego tres¢ stanowi zatgcznik nr 3
do niniejszego regulaminu.

3. Wartosc¢ uszkodzonych lub zniszczonych podrecznikéw okresla Dyrektor Szkoty.

4. Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatu edukacyjnego rozumie sie dziatanie, ktdre
powoduje pomniejszenie wartosci uzytkowej podrecznika lub materiatu edukacyjnego (np.
zabrudzenie, poplamienie, popisanie, zgniecenie, rozerwanie), ale mozliwe jest usuniecie
skutkéow tych naruszen. Na Zadanie bibliotekarza uczen, ktéry doprowadzit do uszkodzenia,
zobowigzany jest podrecznik lub materiat edukacyjny naprawic.

5. Przez zniszczenie podrecznika lub materiatu edukacyjnego rozumie sie dziatanie, ktére
uniemozliwi dalsze ich wykorzystywanie, a usungé skutkéw naruszen nie da sie (poplamienie
niedajgce sie usungé, trwate zabrudzenie, porysowanie, pofamanie, rozerwanie, wyrwanie,
zagubienie kartek).

6. Jezeli do podrecznika lub materiatu edukacyjnego dotgczone byty ptyta CD/DVD, mapy, plansze
itd. Nalezy je zwrdci¢ wraz z podrecznikiem lub materiatem edukacyjnym. Zagubienie ptyty CD
skutkuje koniecznoscig zwrotu kosztédw catego podrecznika lub materiatéw edukacyjnych.

8§11

1. W celu uzyskania od rodzicow kosztu uszkodzonych, zniszczonych Iub niezwrdconych
podrecznikéow lub materiatéw edukacyjnych biblioteka wysyta do rodzica wezwanie do zaptaty.
Woptaty dokonuje sie w sekretariacie szkoty lub na konto bankowe szkoty.

2. W przypadku braku zaptaty za uszkodzone, zniszczone lub niezwrécone podreczniki lub materiaty
edukacyjne szkota w porozumieniu z organem prowadzacym wystepuje na droge postepowania
sgdowego.

§12
Przepisy korncowe

1. Organem uprawnionym do zmiany i interpretacji postanowien regulaminu jest Dyrektor Szkoty.
Decyzje w kwestiach z zakresu wypozyczania lub udostepniania podrecznikdow lub materiatow
edukacyjnych, ktére nie zostaty ujete w niniejszym regulaminie, podejmuje Dyrektor Szkoty.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1
UMOWA UZYCZENIA PODRECZNIKOW

Umowa zawarta w dniu ........... pomiedzy Szkofg Podstawowa nr 1 z Oddziatami Integracyjnymi

w Zgierzu, reprezentowanym przez wicedyrektora Terese Gebickg, a rodzicami uczniow klasy

Przedmiotem uzyczenia jest zestaw podrecznikéw i materiatow ¢wiczeniowych:

PRZEDMIOT AUTOR TYTUL WYDAWNICTWO

Jezyk polski

Jezyk angielski

Jezyk francuski

Historia

WOs

Matematyka

Fizyka

Chemia

Biologia

Geografia

Muzyka

Zajecia

techniczne

1.

3.

4.
5.

Z dniem podpisania umowy Uzyczajgcy uzycza i oddaje w bezptatne uzytkowanie w/w
podrecznikow i materiatéw edukacyjnych do dnia ............ oraz przekazuje bezzwrotnie materiaty
¢wiczeniowe do przedmiotéw: jezyk polski, jezyk angielski, jezyk francuski.

Bioragcy w uzyczenie zobowigzuje sie, ze bedzie uzywaé przedmiotu uzyczenia zgodnie z jego
przeznaczeniem, ze utrzyma go w nalezytym stanie. Pod pojeciem nalezytego stanu rozumie sie
zuzycie przedmiotu wynikajgce ze zwyktego, zgodnego z przeznaczeniem uzytkowania
przedmiotu uzyczenia.

W przypadku zagubienia podrecznika, znacznego zuzycia, wykraczajgcego poza jego zwykte
uzywanie, badZ jego zniszczenia, rodzice sg zobowigzani do odkupienia takiego samego
podrecznika i przekazania go do biblioteki szkolnej.

Cene uzyczonych podrecznikow okresla odpowiednie rozporzgdzenie MEN.

W przypadku zmiany szkoty umowa uzyczenia rozwigzuje sie wraz ze zwrotem podrecznikéw do
biblioteki.

Bioracy podreczniki w uzyczenie oswiadcza, ze zapoznat sie z regulaminem korzystania z darmowych

podrecznikow lub materiatéw edukacyjnych i akceptuje jego tresé.



Zbiorcze zestawienie uczniow klasy ....

korzystajacych z bezptatnych podrecznikédw lub materiatéw edukacyjnych i materiatow

¢wiczeniowych

L.p.

Imie i nazwisko ucznia

Podpis rodzica ucznia potwierdzajacy
zapoznanie sie i przyjecie do wiadomosci
regulaminu korzystania z bezptatnych
podrecznikéw i materiatéw oraz
akceptacja umowy ich uzyczenia

Podpis ucznia o zapoznaniu

sie z regulaminem korzystania

z bezptatnych podrecznikéw

i materiatéw oraz potwierdzenie
otrzymania podrecznikéw

i materiatéw ¢éwiczeniowych

podpis wychowawcy

podpis nauczyciela biblioteki

podpis dyrektora




Zatqcznik nr 2

Zgierz, dnid....cvevecninenecreee e,

Protokot
zgubienia podrecznika/znacznego zuzycia podrecznika wykraczajgcego poza
jego zwykte uzywanie/zniszczenia podrecznika

VT o] o =T T 1Y of PP
(imie i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)

1. Komisja stwierdzita, ze podrecznik nr inwentarzowy .................. O WartosSCi ....eeveeeeeerreennnns
zostat:

1) zgubiony,

2) znacznie zuzyty (poza zwykte uzywanie),

3) zniszczony!

2. Na podstawie regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikow i materiatéw
edukacyjnych rodzice ucznia sg zobowigzani do zwrotu kosztéw zakupu nowego
podrecznika.

3. Zwrot kosztéw zakupu nowego podrecznika wynosi...............

Podpisy cztonkéw Komisji:
Podpis rodzica:

'Niepotrzebne skresli¢



WEZWANIE DO ZAPLATY NR ....

(imie i nazwisko, adres rodzica/prawnego opiekuna)

Na podstawie umowy uzyczenia podrecznika z dnia .........ccceevvevveeenn. , Z powodu:
zgubienia podrecznika /znacznego zuzycia wykraczajgcego poza jego zwykte uzywanie/
zniszczenia podrecznika i wzywamy do uregulowania naleznej kwoty wg podanego
nizej obliczenia:

Tytut podrecznika Nr inwentarzowy | Wartos¢ przedmiotu Kwota
uzyczenia do zaptaty
Razem

STOWNIE O ZAPIATY: ceevriiiiieiiiee e e e e ee e e e ar e e e ae e e e et s ee s st aberaeaeeeeeens
Wyzej wymieniong kwote prosimy przekaza¢ na rachunek szkoty w banku

.............................. numer konta bankowego..........ccccceeeevrvrrerreereeeeeeennn... lUb W sekretariacie
szkoty w ciggu 7 dni od daty otrzymania niniejszego wezwania. W przypadku nieprzekazania
naleznej kwoty sprawa zostanie skierowana na droge postepowania sgdowego bez
ponownego wezwania do zapfaty.

W przypadku, gdy powyzsza kwota zostata uregulowana przed otrzymaniem niniejszego
wezwania nalezy uznac je za nieaktualne.

sporzadzajacy dyrektor szkoty



